CHALMERS INTERNARBETSORDNING
STUDENTKAR 2013-05-13

Nojeslivsutskottet

Internarbetsordning for arrangemang
inom Chalmers Studentkar.

Internarbetsordningen ar tankt att anviandas som ett uppslagsverk under hela din tid som forenings-
aktiv. Las igenom den ordentligt forsta gangen och anvidnd den sen nér anser att nagot ar oklart. Fra-
gor eller forslag till forandringar eller kompletteringar stills till sektionens festansvarige eller vSO.
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1. Viktiga personer

1.1 Festansvarig

Chalmers Studentkar har beslutat att det ska finnas en festansvarig pa varje sektion. Studerandesekt-
ionen utser darfor internt en festansvarigansvarig som ar ansvarig for att skota informationen mellan
studerandesektionen och Chalmers Studentkar.

Det aligger den som dr festansvarig att informera alla berorda parter pa sin sektion om de policys,
instruktioner och arbetsordningar som &r gillande. Festansvariges uppgift ar inte att 6vervaka alla
arrangemang pa studerandesektionen utan att vara den man vénder sig till om man har fragor eller
om nagonting gatt snett. Festansvarig ar skyldig att ta upp alla incidenter pa sektionen som kan leda
till disciplinatgarder, bade hos studentkaren och Chalmers.

1.2 Tillstdndsinnehavare

Tillstandsinnehavaren dr den person som juridiskt sett bar det yttersta ansvaret for serveringstill-
standet. Géller bade tillfdlliga och fasta tillstand. For foreningar ar det alltid firmatecknaren som ar
tillstandsansvarig och pa studerandesektionerna blir det saledes sektionsordféranden som ar till-
stdndsinnehavare och soker alla serveringstillstdnd. Tillstdndsinnehavaren &r skyldig att anmadla alla
serveringsansvariga till tillstdindsmyndigheten fore serveringstillfillet. Tillstdndsinnehavare for fasta
tillstand maste dven ha gatt av Goteborgs kommun godkénd kurs i svensk alkohollagstiftning.

1.3 Serveringsansvarig

For varje serveringstillstand maste det finnas minst en serveringsansvarig. Den ansvarige maste fin-
nas pa plats under hela serveringstiden samt ha gatt utbildningen i ansvarsfull alkoholhantering
(SUS)som anordnas av GFS, Goteborgs Forenade Studentkarer. Serveringsansvarig fungerar d&ven som
kontaktperson gentemot Chalmers Studentkar och Chalmers i fragor rérande det specifika arrange-
manget.
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2. Hur man soker tillstand

2.1 Viktigt att tanka pa

Att soka tillfalliga serveringstillstand ar oftast inte krangligt alls men det finns nagra saker som &r bra
att komma ihag.

Blankett for tillstandsansokan for tillfalligt tillstand for slutna sallskap kan hittas pa kar-
hemsidan under dokumentarkivet.

Liamna in ansokan i tid. Ansokan ska vara inlamnad till vSO senast 20 dagar fore ar-
rangemanget.

Om det ar forsta gangen en ny sektionsstyrelse soker tillstand skall man bifoga ett vidi-
merat utdrag ur det protokoll (vanligen sektionsmétet) dir den nya styrelsen viljs in.
Forsta gangen firmatecknaren skall soka tillstand maste denne skriva ett prov hos till-
stdndsenheten.

Om det ar forsta gangen den som skall vara serveringsansvarig soker tillstand skall man
bifoga en kopia pa intyget fran SUS-utbildningen.

Serveringstillstand far normalt sett bara ansokas for de ytor som ar dndamalsenligt upp-
markta i studerandesektionsavtalen med Chalmers. Skall andra ytor anviandas maste dis-
positionsavtal inforskaffas fran lokalagaren, ror det 6virga lokaler pa campus sa dr det
fran Chalmers Fastigheter, och detta ska bifogas ansokan.

SOk flera tillstdnd pa samma gang. Ansokan kostar 500kr i behandlingsavgift samt 100kr
per tillfdlle man ansoker om. Saledes finns det pengar att spara hir. Kopia pa inbetal-
ningen maste dven den bifogas. Anvander man sig av internetbank racker det med en ut-
skrift av overforingen.

Nér ni fyller i vilka drycker som skall serveras, tink pa att cider dr annan jist alkohol-

dryck, och vissa blanddrycker sisom bacardi breezers kan raknas som sprit. Det ar till-
verkningsmetoden som bestdmmer, sa fyll lampligen i alla fyra. Det dr onodigt att be-
griansa sig mer dn nodvandigt.

Sokt tillstand bor alltid ske till Goteborgs studenter men servering sker till den grupp av
personer ni sjdlva anser vara lampligt. Detta kan t.ex. vara alla sektionsmedlemmar eller
karmedlemmar osv. Det dr bara onodigt att i tillstandet begrénsa sig mer dn nodvandigt.

Antal personer som beréknas nirvara pa festen far ej 6verskrida det antal personer som
lokalen far inhysa i brandplanen. Brandplan finns alltid pa plats i lokalen om ni &r osékra
pa antalet personer som ryms.

Alla tillstand skall skickas via vice Ordforande i Sociala Enheten, vSO, pa Chalmers Stu-
dentkar.

Sidan 3 av 13



Skapat: 2013-05-13
L:\KS_Dokument\St

yrdokument\Internarbetsordningar\Internarbetsordning for arrangemang inom Chalmers Studentkar.docx

Goteborgs Stad Ansbdkan Blankett
Social resursforvaltning om tillstand fér servering av alkoholdrycker C
vid enstaka tillfalle till slutet sallskap

8 kap 2 § alkohollagen

Om du vill servera sprit, vin, starkdl eller annan jst alkoholdryck mot betalning till slutna séliskap méaste du anstka om serveringstilistand.
Nér du anstker om tillstand gor tillstandsenheten en utredning.

Ett tillfalligt serveringstillstand &r ett tillstdnd som varar under en begrdnsad tid eller vid ett enstaka tillf4lle. Verksamheten som har detta
tillstand har ratt att servera alkohol till ett slutet saliskap.

Ett slutet saliskap dr en begrénsad krets av personer som har ett gemensamt intresse. Medlemskretsen ska vara k#nd i férvég. Det kan vara
en forening, féretag eller liknande, inbjudna slaktingar, vénner och kollegor vid till exempel firmafest, bréllop och fédelsedagar. Lokalen far
inte vara dppen for inslépp av nya géster. Det &r allts4 inte ett slutet s&liskap om man till exempel kan bli medlem i entrén. Om personkret-
sen inte 4r begrénsad &r det samma sak som att servera till aliménheten. Det innebdr att du behdver stka tillf4lligt tillstand fér servering till
aliménheten.

Ett serveringstillstand gller bara for den tillstdndshavare som har fatt det och for den mark, lokal eller omrade som &r angiven i beslutet. Om
verksamheten upphtr eller fyttas géller inte tillstandet l&ngre. Du méste d& anstka om ett nytt.

SOKANDE
Namn: Sektionenes namn Organisationsnummer: Sektionens organisationsnr
Gatuadress: Sektionens adress Postnummer och postort:
T Sektionens telefonr {om det finns) E“’(’St"’dresszE-pos.t till sektionen, lampligt till ordf
Kontaktpersons namn: Kontaktpersons telefonnummer (dagtid):

Kontaktpersons e-postadress:

SERVERINGSSTALLE (Restauranglokal, omréde, plats, féreningslokal eller liknande dér servering ska ske)

"™ Namn pé lokalen dér tillstandet séks

caiadess A dressent till lokalen dar tillstandet soks

Postnummer och postort Telefon:

SERVERINGENS OMFATTNING

Alkoholdrycker som du vill servera:

" . + Annan jast alkoholdryck som
D g D Vin D Spritdrycker D czder,fruktvinellerbrgrvin

SERVERINGSTIDER
Under perioden (fr o m-t o m): Tid d& servering borjar och nar den slutar: D Avser provsmakning vid arrangemang
datum mellan vilka tider det géller [[] Gemensamt serveringsutrymme

TILLSTALLNINGENS ART

Ange vemn som ska serveras samt typ av tillst4lining: Antal medlemmar i Antal personer som
féreningen/foretaget: ska delta pa festen:

Slutet séliskap, for Goteborgs forenade studenter | o.ionens mediemsantal | Maxantal fér lokalen

Social resursforvaltning Bestksadress: Skanegatan 10, Ullevi (ingang Ullevi Lounge) Telefon: 031-367 90 91
Tillstdndsenheten E-post: tillstandsenheten@socialresurs.goteborg.se Telefax: 031-367 90 93
Box 5282 Webbplats: www.goteborg.se/serveringstillstand

402 25 Goteborg

CHALMERS INTERNARBETSORDNING
STUDENTKAR 2013-05-13

Nojeslivsutskottet

Goteborgs Stad Grafiska Gruppen 110915-001-130  April 2012

Sidan4 av 13



Skapat: 2013-05-13
L:\KS_Dokument\St

yrdokument\Internarbetsordningar\Internarbetsordning for arrangemang inom Chalmers Studentkar.docx

CHALMERS

| Goteborgs Stad

MENY

Social resursforvaltning

STUDENTKAR

om tillstand fér servering av alkoholdrycker
vid enstaka tillfalle till slutet séllskap
B kap 2 § alkohollagen

INTERNARBETSORDNING
2013-05-13
Nojeslivsutskottet

Ansakan Blankett

Ange vilken mat som kommer att serveras vid tillstéliningen:

Skriv de matratter ni tinker ha, ca tva till tre olika

SERVERINGSANSVARIG Personen maste ha fylit 20 ar for att kunna vara serveringsansvarig

Ange namn och personnummer pa personen som ansvarar for servering av alkoholdrycker vid det akiuella tillfallet:

Namn och personnummer till den som ar serveringsansvarig.

Per;onuppgiftslagen: Genam alt du ldmnar dina uppgifter samtycker du enligt personuppgifislagen (Pul) till att informationen och
uppgifterna far lagras, sparas och bearbetas | kommunens register. Las mer om Pul. pa www.goteborg.se

UNDERSKRIFT

Underskrift av firmatecknare:

Av den som har skrivit provet pa tillstAndsenheten

Namnftrtydligande:

Anstkningsdatum:

Ansokan skickas till:
Tillstandsenheten
Box 5282

402 25 Géteborg

Gadkand av Chalmers Studenticsr
Karens stampel,
statts av vSO vid
komplett enkat.

Social resursfarvaltning
Tillstandsenheten

Box 5282

402 25 Goteborg

Bestksadress: Skanegatan 10, Ulievi (ingang Ullevi Lounge)
E-post: tillstandsenheten@socialresurs.goteborg se
Webbplats: www.goteborg.se/serveringstilistand

Telefon: 031-367 90 91
Telefax: 031-367 90 93
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3. Prissattning

Dessa priser ar lagsta priser som ska foljas av alla arrangerande foreningar pa Chalmers Studentkar
samt dess studerandesektioner. Utover NU:s bestimmelser maste alkohollagen som t.ex. sager att det
maste vara minst 25 % prispaslag pa inkopspriset samt att alternativ med lagre alkoholhalt far aldrig
vara dyrare dn de med hogre alkoholhalt foljas.

3.1 Starkal
Starkol maste saljas till ett lagsta pris pa 20 kr/st for 33 cl, 25 kr/st for 40 cl och 30 kr/st for 50 cl.

3.2 Vin och cider
Cider maste siljas till ett lagsta pris pa 20 kr/st for 33 cl, 25 kr/st for 40 cl och 30 kr/st for 50 cl. Vin
maste siljas till ett 1agsta pris pa 25 kr/glas (15 cl) eller 125 kr/flaska.

3.3 Sprit

Vid forsaljning “over bar”

Priset pa drinkar, avec eller 6vrig sprit skall vara minst 10 kr/cl. Shots med en alkoholhalt pa 6ver 20
% far ej serveras. Spritdrycker som uppenbarligen inte dricks som shotar (t.ex. Whisky eller cocktails)
ar undantaget. Spritdrycker oavsett typ far ej innehalla mer @n 6cl sprit.

Missbrukas undantaget av en gést, dvs. om géisten “shotar” i sig t.ex. cocktails skall denne inte serve-
ras mer alkoholstarka drycker.

Under sittningar
Under sittningar giller samma som ovan med dndringen att priset for sprit dr minst 5kr/cl samt att
snapsar under sittningar inte rdknas till shotar.

Sjalvklart maste alkohollagens paragraf om sjaligt paslag (+25% av inkopspris) alltid foljas, oavsett
situation.
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4. Att tanka pa fore arrangemanget

4.1 Brandskydd och forsta hjalpen

Da arrangoren ansvarar for att gédsterna pa ens arrangemang ar det viktigt att ha en detaljerad brand-
plan som alla arrangorer kidnner till. Brandsldackare och forsta hjdlpen maste ocksa alltid finnas pa
plats for att kunna ta hand om incidenter. Minst en bilforare med bil bor finnas pa plats under hela
arrangemanget. Ar det inte majligt att ha bil pa plats sa dr numret till Taxi Géteborg 031-650000 och
Taxi Kurir 031-272727. Numret till den ronderande vakten pa chalmers ar 4499 (031-7724499).

I en bra brandplan ska eventuella brandrisker minimeras och gister ska komma ut sa snabbt som moj-
ligt om branden dnda skulle vara dér.

Innan kalas

e Var finns nédutrymningsvédgarna?

e Vilka dorrar dr brandcellsdorrar och vilka nodutrymningsdorrar?

e Har nagon utrymningsvag blockerats?

e Ardet nagot pa kalaset som kan vara extra brandfarligt? (halogenlampor, tyg, varmeljus, etc)

e Vad finns det for slackningsmojligheter i lokalen i fraga?

Brandplan

Under sittningar bor varje arbetare ha en personlig uppgift som denne skall gora vid brand. Det vik-
tiga dr att varje person har vildigt fa saker att gora sa att det inte gloms bort. Vid brand kommer det
att vara panik, och da maste alla veta exakt vad som behdver goras.

Har man en pub eller klubb fungerar det annorlunda; da géller det att dela ut uppgifter beroende pa
vilket arbetsomrade man precis befinner sig.

Uppgifter som bor delas ut mellan arrangorerna:

o Informera alla géster att en brand har utbrutit. Anvind mikrofon om det finns. Ge ej to-
astmastern denna uppgift sdvida denne inte &r helt nykter. (vid sittning)

e Tand ljuset! Se till att ha koll pa var strombrytare finns.
e Sting av musiken!

e Oppna upp utrymningsdorr, se sedan till att giister fortsitter rora sig bort for att und-
vika en kork direkt efter dérren. Borja ej ta ifran gaster alkohol — livsfara kommer fore al-
kohollag. Det brukar alltid finnas minst tva utrymningsvégar — ge darfor denna uppgift till
fler personer.

o Fortsitt informera giéster och be dem ga ut.
¢ Kolla toaletter och andra “gomda” utrymmen efter folk.

e Vakta garderoben sa att ingen borjar himta ut jackor. Borjar gidster hamta jackor etc
hindrar detta utrymningen kraftigt! Se darfor till att de enbart ror sig ut! (Om man har garde-
rob)
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e Vakta baren om det inte finns nagon direkt fara. Mest for att géster kan fa for sig att ta sig
in i baren for att stanna diar om de inte tar utrymningen pa allvar.

e Sldpp ej in midnniskor. R6j undan sliappet. (Da man har ett slapp)
e Ansvara for utrymningen och se till att alla ar ute.

e Mot upp brandkaren och informera om att ni har kalas och hur utrymningen gar.

En person bor alltsa moéta upp brandkaren, medan en annan haller koll pa utrymningen. Dessa kom-
municerar sinsemellan om hur utrymningen gar.

Det viktigaste av allt med brandplanen dr dock: Hiander det, kommer du inte ha en aning vad du ska
gora om du inte har det uppskrivet i din nirhet!

Brand hidnder som tur vil sdllan men nér det val hinder kommer knappt ndgon ihag vad man skall
gora. Ha darfor antingen personliga kort med instruktioner som ni bar med er (sittning, t.ex.) eller
lappar med instruktioner som finns vid varje arbetsstation (pub/klubb.)
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4.2 Inpasseringskontroll

Anvind tydliga avgransningar i entrén till lokalen ni ska anvinda. Om entréddrren dr 6ppen maste
nagon alltid ha omradet utanfor under uppsikt och om dérren ar 1ast maste nagon alltid ha dérren
under uppsikt. Personal maste alltid kunna ta sig obehindrat in och ut ur lokalen. Raknar ni med
mycket folk sa anvind er av ett tydligt kosystem, ett sa kallat slapp.

Hur man gor ett bra slapp
Slappet ar en stressig plats nar det 4r mycket folk som ska in och ut, darfér maste man ténka efter
noga innan man bygger slappet. Tdnk dven pa bemanningen i slappet under kvallen.

Hur bygger man ett slapp?
e Byggsaatt det dr latt att komma in och ut, dvs. separera in- och utpassage.

e Se till att kon slutar i en svidng precis i slutet.
e Ardet trdngt inne, utnyttja ytan utanfor
e Bygg stabilt

e Bygger ni vid sldppet, maste man latt kunna réja vid utrymning vid t.ex. brand eller ambulans

Hur arbetar man i ett slapp?
e Sta upp! Sitt inte bakom ett bord!

e Haen ansvarig for sldppet.
e Dela gidrna upp uppgifterna pa in och ut.

e Stavid “sviangen” pa kon for att undvika tryck.

Exempel pa hur man bygger ett slapp:
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1 Svang innan vakt

4.3 Ovrigt
o Festansvarig, den som arrangerar eller lokalansvarig anmaéler arrangemanget till Chalmers
och Chalmers Studentkar via mail senast en dag i forvag. Mail skall skickas till:

o vso@chs.chalmers.se

o chalmersvakten.aos@chalmers.se

o kent.wikersten@chs.chalmers.se (Behover ej kontaktas vid arrangemang i karens
egna lokaler, exempelvis jairnviagsvagnen)

o Lokalansvarig pa sektionen (om det ror sektionslokaler)
e Gaigenom lokalen fore sa ni vet om det dr nagot som &r skadat eller trasigt och notera det.

e Annonsering for tillstdllningar i lokaler med ”slutet séllskap” far endast ske pa universitets-
omradena.
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5. Att tanka pa under arrangemanget

5.1 Brandskydd

Se alltid till att ha minst en person som kan ga runt i lokalen och kontrollera s& att nodutgangarna
inte dr blockerade samt att alla gédster mar bra. Arrangdren ska minimera risken for personskador eller
materiell skadegorelse pa fester vid Chalmers Studentkar. Se dven ovan om brandplan.

5.2 Inpasseringskontroll

Giltigt karkvitto/medlemskort fran Chalmers Studentkar eller annan Goteborgskar, det vill sdga att
personen skall tillhora Goteborgs forenade studenter, tillsammans med fotolegitimation ger inneha-
varen mojlighet till intrdde till de kalas som dr for ”slutna séllskap”. Som medlem far du ta med en
gast.

Gister som inte dr medlemmar i nadgon av Goteborgs studentkarer skall skrivas upp i en géastbok i dor-
ren tillsammans med medlemmen de kom med. Datum efterféljt av namn & personnummer pa bade
gisten och medlemmen. Vid tillsyn skall tillsynsman kunna titta i boken. Om inga géster finns skall
han kunna anta att alla i lokalen kan bevisa medlemskap i ndgon av karerna.

Vid inpassering till kalaset kan man erbjuda gésterna att fa en stimpel, for att underlatta ateringdng
om nagon lamnar festlokalen tillfalligt.

Alkoholhaltiga drycker far ej medtagas in/ut.

5.3 Om nagot hander

Om det hander nagot under ert arrangemang:

e Personer som beter sig illa ska ej fa vara kvar i lokalen, lika sa personer som druckit for
mycket.

e Vid brak som ni inte kan hantera sa kontakta Chalmersvakten som ronderar campus pa
4499 (031-7724499).

e Vid allvarliga incidenter under kvillen, sasom allvarliga skador, storre brak eller liknande
sa skall SO (070/031 772 39 18) eller vSO (070/031 772 39 68) kontaktas omedelbart.

e Vid mindre allvarliga incidenter ska vSO (070/031 772 39 68) kontaktas dagen efter ar-
rangemanget.

e Vid arrangemang i Gasquen, Bulten eller Sigurd, skall vSO (070/031 772 39 68) kontaktas
om polis eller ambulans ar pa plats.

e Om brandlarmet gar i Gasquen skall HA (070/031 772 39 15) och vSO (070/031 772 39 68)
kontaktas.
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6. Att tanka pa efter arrangemanget

6.1 Stadning

I de allra flesta lokaler finns fardiga stadinstruktioner att folja. Enligt studerandesektionsavtalet dr
arrangoren dven skyldig att stdda de ytor som ar angransande till lokalen, sisom entré och narlig-
gande uteomraden.

6.2 Alkohollagen

Vart att notera, men latt att glomma &r att &ven om man har ett tillfalligt tillstand i sin sektionslokal
sa maste man folja alkohollagens regler for vad som far forsiggar i en lokal efter stingning. Alltsa
maste alla géster vara ute ur lokalen senast 30 minuter efter serveringstidens slut. All personal maste,
dven under stadningen, vara nykter.

Att efter stingning dricka alkohol i lokaler som under kvillen vara insynade tolkas som brott mot
tillstandet.
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7. Alkohollagen

Néagra viktiga punkter ur alkohollagen som alltid méaste foljas:

o Alkoholdrycker far ej serveras om serveringsansvarig inte dr narvarande.

e Minimialder &r 18 ar oavsett karkvitto eller ej.

e Man far aldrig servera markbart berusade, det dr er skyldighet att neka dem.
e Tillredd mat ska serveras under hela tillstdllningen.

o Alkoholfria drycker ska finnas i tillfredsstdllande urval och omfattning. Det vill sdga, finns det
0l, skall det finnas alkoholfri 6l. Finns det vin, skall det finnas alkoholfritt vin. Finns det drin-
kar, skall det finnas alkoholfria drinkar och sa vidare.

e Det dr ej tillatet att locka till alkoholinkop.

e Tillstandet ar knutet till en viss lokal eller begransat utrymme.

¢ Det finns ett maximiantal pa antalet personer som far vistas i lokalen.

o Alkoholdrycker far inte tas med in i lokalen eller ut ur densamma av gésterna.

e Toaletter ar aldrig insynade och man far ddrmed inte ta in alkoholdrycker dit. Kontrollera darfor
toaletterna regelbundet.

o All servering avslutas da tillstandet upphor.
¢ Gisterna ska ha lamnat lokalen senast en halvtimma efter det att tillstandet upphort.

¢ Tillstandsmyndighet (socialstyrelse, nimnder, lansstyrelse, brandkar och polis) dr berattigade
till tilltrade till serveringslokalen.

e Grundldggande krav dr att det pa serveringsstéllet rader:
* Ordning, nykterhet och trevnad.

e Den som serverar en gist dr den som dr ansvarig for att denne ej ar for ung eller for full. Det dr
alltsa den som serverar i baren eller vid bordet som ar straffskyldig vid felaktigheter, inte perso-
nalen i dorren eller liknande.
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