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Maskinteknologsektionens styrelsemdte 2018-03-26

Plats: Konferensrummet

Tid: Mandag den 26 mars kl. 12:00

Né&rvarande: Moa Ekdal, Carl Bodin, Jonathan Sjélander, Jonna Bengtsson, Stina Wahlstrom, Elin Winberg,
Mans Medin

§ 1.  Motets Oppnande Moa forklarar motet 6ppnat kl.12:00

§ 2.  Val av motesordforande Styrelsen beslutar att: vélja Moa Ekdal

§ 3.  Adjungeringar Styrelsen beslutar att: adjungera in Anton Jansson med

yttrande och narvarorétt

§4. Val av sekreterare Styrelsen beslutar att: valja Jonathan Sj6lander till sekreterare

§ 5. Val av justeringsperson Styrelsen beslutar att: vélja Jonna Bengtsson till justeringsperson

§ 6.  Faststallande av foredragningslistan Foredragningslistan faststalls.

§ 7. Godkannande av foregaende protokoll Styrelsen beslutar att: godkénna protokoll:

2017-03-22 Styrelsemote #40
§8.  Hur mardu?

§9. Vakanta platserna i Styret
a. Rekrytering

Gora pa samma satt som tidigare ar for att slippa en lang diskussion pa sektionsmotet
Anton beskriver hur de gjorde forra aret. Man diskutera forra aret om nagon skulle sitta
kvar. Forra arets vakanta poster var de inte taggade pa att sitta kvar. Utlyste
funktionarsposter nar de kom fram till att det var basta sattet att fylla M-Styret. Ar bra
om man borjar jaga folka for NA och SAMO rollen. Med funktionarer finns det risk att
de borjar jobba och blir sedan inte insatta pa SM1. Bra for de nyinvalda att de far borja
med fullt styre pa en gang. Finns kandidater bland avgaende. Man kan marknadsfora att
funktionarer ska skdta “bare minimum?” for att bara vidare rollen, men da bor man vara
forsiktig sa att det inte blir falsk marknadsforing om de tar 6ver hela posten.

Motesordforande Vid protokollet Justeras
Moa Ekdal Jonathan Sjélander Jonna Bengtsson
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b. Plan foér om de inte fylls
Ar viktigare att fylla an att vara forsiktig med jav och favorisering. Behéver en plan for
att fordela arbetet om vi inte fyller styret. Rollerna ar latta att dverlamna till eventuella
funktionérer eller i andra organ t.ex. SAMO i jamstélldhetsgruppen och NA i MARM.
Kan skapa ojamn arbetsférdelning. Skapa roller som kan lagga upp sitt eget arbete.
Hade varit véldigt smidigt att fylla i fraga av arbetsbelastning. De som sitter i vakanta
roller bor jaga folk till sin roll. Ska prata med valberedningen sa de ar med pa en plan
for att loka sokande. Planera infar ifall vi inte fyller.

§ 10. Godkéannande av jamstélldhetsgruppens logga

Den éar snygg!
Styrelsen beslutar att: godkanna jamstalldhetsgruppens nya logga

§ 11. Godkénna reviderad kommunikationspolicy
Styrelsen beslutar att: godké&nna reviderad kommunikationspolicy

§ 12. Psykosocial skyddsrond
Mikael Enelund bokade 12 april for ronden.
Carl och tva till bér ga med
Stina och Mans anmaler sig for hanga med under ronden

§ 13. Flyttat TUT
Flyttat till 11/4 da Mikael Enelund inte kunde pa preliminart datum
Gor det mojligt att ha PreSM 9/4
Jonathan marknadsfor nya PreSm datum
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§ 14. Avstamning infor pask
a. Overlamning
Styrelsen kommer alla vara klara tills forsta motet efter pask
b. GDPR
Behover forbereda inventariet till efter pask
Bdrjar inventera sa fort alla loggat in pa mejlen
Hor med karen hur vi ska I6sa gamla namn i protokoll

c. Nagon som har nagot sista de vill gora i styrelsen?
Inga planerade andringar infor SM4 da samtliga punkter i verksamhetsplanen &r
avklarade

Kallelse planerad att komma ut i tid

Fortsatter kontinuerlig kommunikation med presidium
Revisorer behdver hetsas sa de far ut anslagen i tid
Maste rekrytera nya revisorer

Kollar pa andringar i motesordningen

§ 15. Veckobrevet
a. Utbildningsomradet rekrytering
Anton sitter garna kvar i utbildningsradet
Ingen marknadsforing behdvd i veckobrevet

§ 16. Ovriga punkter Inga évriga punkter

§ 17. Under motet bordlagda fragor Inga bordlagda fragor

§ 18. Motets avslutande Motet avslutades 12:35
Bilagor

1. Reviderad kommunikationspolicy
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Forord/Inledning

Syftet med detta dokument &r att etablera riktlinjer for den interna kommunikationen pa Maskinteknologsektionen
vid Chalmers tekniska hogskola. De olika forumen for kommunikation som behandlas har ar uppdelade i

innehallsforteckningen.

Goteborg, 17 maj

Sebastian Salinder
Kommunikationsansvarig
M-Styret 16/17

Goteborg, 24 mars

Jonathan Sjélander
Kommunikationsansvarig
M-Styret 17/18
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1 Hantering av persondata

All persondata sparad i Chalmers studentkar Maskinteknologsektionen skall behandlas under
kraven som beskrivs i detta kapitel. Dessa regler innefattar en férenkling av Europaparlamentets
och radets forordning (EU) 2016/679. Reglernas syfte ar att klargora vilka foreskrifter som direkt
paverkar Maskinteknologsektionens verksamhet, men hela férordningen skall efterfoljas.

1. Persondata innefattar all information som kan pa nagot som helst sétt anvandas for att
identifiera eller sarskilja individer

2. Vidinsamling av persondata skall:

a. Personer i fraga ge explicit tillstand till Chalmers studentkar Maskinteknologsektionen att
lagra dennes persondata antingen i ett skriftligt eller muntligt avtal.

b. Personen i fraga vara begripligt informerade om persondatans syfte, hur lange den skall
anvandas, hur den skall g tillvaga for att fa sin persondata raderad och huruvida en tredje
part kommer behandla persondatan.

c. Informationen samlas in i Chalmers studentkar Maskinteknologsektionens namn och inte
av t.ex. enskilda foreningsaktiva eller privatpersoner.

d. Informationens korrekthet uppratthallas under hela den angivna tidsperioden enligt punkt
12.b.

f. Informationen vara relevant enligt syftet beskrivet enligt punkt 1.2.b.

3. Persondata ska endast lagras pa foretagets servern tilldelad av M-Styret och ingen
annanstans for att forsakra IT-sakerheten.

4. Nar en foreningsaktiv avgar maste denna ldmna 6ver all persondata som denna samlat under
sitt verksamhetsar till sin eftertradare och under inga omsténdigheter ha tillgéng till
Maskinteknologsektionens foretags servrar hadanefter.

5. Personer relaterade till insamlad persondata har alltid rétt att begéra sin data raderad fran
Chalmers studentkar Maskinteknologsektionens servrar, lokalt sparade dokument, utskrifter
och handskrivna dokument.

6. All persondata sparad pa foretagets server skall inventeras och redovisas i ett gemensamt
Excelark for hela Maskinteknologsektionen. | inventariet skall persondatans omfattning och
syfte beskrivas enligt punkt 1.2.

Postadress Besoksadress e-mail
Chalmers Studentkar Horsalsvagen 7 mstyret@mtek.chalmers.se
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2 Maskinteknologsektionens anslagstavla

1. Endast nalar och héftstift, ingen tejp eller haftklamrar, far anvandas pa tavlan.

2. Affischering i maskinhuset far endast ske pa anvisade anslagstavlor.
3. Anslagen skall vara informativa och rikta sig till medlemmar av Maskinteknologsektionen.

4. Anslagen far inte bryta mot Maskinteknologsektionens eller Chalmers studentkars policys om
likabehandling och diskriminering.
Anslagen skall innehalla datum for period da annonsen éar aktuell.

Endast ett av samma anslag per tavla.
Affischer skall tas ned senast tva dagar efter utsatt datum.

Tidigare anslag far ej tackas over.

© ® N o w

Det skall tydligt framkomma vem anslaget ar ifran, vilket endast far vara
Maskinteknologsektionen och dess aktiva.

10.Undantag kan beviljas efter dverenskommelse med kommunikationsansvarig i M-Styret.
Kontakt sker via mejladressen info@mtek.chalmers.se

11. Externa organisationer, sdsom foretag, kan kontakta sektionens arbetsmarknadsutskott MARM
om mojligheter for marknadsforing pa kontakt@marm.se

Vid 6vertradelse av ovannamnda riktlinjer kommer anslaget att rivas ner. Vid upprepade tillfallen sa
riskerar Overtradare en avgift om 500 kr.

Postadress Besoksadress e-mail
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3 Maskinteknologsektionens veckobrev

1. Inlagg skickas in genom att fylla i det befintliga formularet som skickas ut varje onsdag pa de interna
mejladresserna. For extern atkomst till formularet kontaktas kommunikationsansvarig pa
info@mtek.chalmer.se.

2. Inlaggiveckobrevet skall vara informativa och relevanta fér medlemmar av Maskinteknologsektionen.

3. Inlagg pa svenska skall dven ha en engelsk dversattning. Om informationen ej anses vara relevant for en
icke-svensktalande publik skall det finnas en kort text om vem som skriver inlagget och varfor den inte ar
relevant for en icke-svensktalande. Exempelvis: “Hi, M-Styret will this thursday arrange an evening with
crosswords in Swedish "

4. Om det ér ett inldgg med information for ett event var da tydlig med tid och plats. Dessa inldgg samlas
hogst upp i veckobrevet i form av ett veckoschema som kommunikationsansvarig forbehaller sig att
anvanda i andra kommunikationskanaler utdver veckobrevet.

5. Bilder till inldgget skall vara relevanta och a&r menade for att vacka intresse.
6. Hyperlankar skall vara relevanta i anslutning till inlagget.

7. Bidrag till segment som "Veckans Bild" eller "Veckans Goteborgsskdmt" ska inte pa nagot satt diskriminera
eller smutskasta. Detta regleras av kommunikationsansvarig enligt karens policyer.

8. Externa organisationer, sdsom foretag, kan kontakta sektionens arbetsmarknadsutskott MARM om
mojligheter for marknadsforing pa kontakt@marm.se.

9. Annonser av nagot slag far ej forekomma.

10. Ordning pa inlagg sker enligt féljande:

1) Kallelse till sektionsmoten

2) Information fran M-Styret

3) Information fran programmet

4) Information fran karen

5) Inldgg i den ordning de inkommit

Nar inlagget inkommit till M-Styret sa forbehaller sig kommunikationsansvarig ratten att modifiera eller neka
inlaggen forutsatt att de involverade meddelas.

Postadress Besoksadress e-mail
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4  Maskinteknologsektionens TV

1.

Inldgg skall vara informativa och relevanta for medlemmar av Maskinteknologsektionen.

2. Det skall tydligt framkomma vem anslaget &r ifran, vilket endast far vara Maskinteknologsektionen och
dess aktiva.
3. Undantag kan bevi?as efter dverenskommelse med kommunikationsansvarig i M-Styret . Kontakt sker
via mejladressen info@mtek.chalmers.se.
4. Externa organisationer, sasom foretag, kan kontakta sektionens arbetsmarknadsutskott MARM om
mojligheter for marknadsforing pa kontakt@marm:.se.
5. Annonser av nagot slag far ej forekomma.
6. Det skall framkomma i antingen inlagget eller vid insandning nar inldgget kan tas bort.
7. Max uppspelningtid for inlagg ar 60 sekunder.
8. Maskinteknologsektionens TV bendmns aven MTV.
For basta resultat pa skarmarna vad géller uppspelning och storlek bor féljande riktlinjer foljas.
« Inldgget bor ha proportionerna 16:9 och en upplésning pa minst 1920x 1080 pixlar.
« Filtypen bor vara i filmformatet mp4, alternativt bildformatet .jpeg, .png eller
liknande.
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5 Facebookgruppen fér Maskinteknologsektionen

1. Postade inldgg far endast férekommai antingen gruppen “Maskinteknologsektionen Chalmers” eller de
enskilda klassgrupperna. Om det berér alla medlemmar laggs det med fordel upp pa
Maskinteknologsektionens, annars skall det vara i klassgrupperna.

2. Inlaggen far inte pa nagot satt diskriminera eller smutskasta. Administratdrer och moderatorer for gruppen
reglerar detta efter uppskattningar baserade pa karens policys.

3. Annonser for Maskinteknologsektionens evenmang maste skrivas pa bade engelska och svenska. Om
eventet inte ar relevant for icke svensk talande ska detta forklaras. Exempelvis ""Hi, M-Styret will this
thursday arrange an evening with crosswords in Swedish".

4. Inlaggen skall vara informativa och relevanta for Maskinteknologsektionens medlemmar.

5. Annonser om kurslitteratur och andra bocker och skolmaterial hanvisas till gruppen “Maskins Bokbytarbasar”

6. Externa organisationer, sdsom foretag, kan kontakta sektionens arbetsmarknadsutskott MARM om
mojligheter for marknadsforing pa kontakt@marm:se.
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6 Maskinteknologsektionens hemsida

1. Kommunikationsansvarig i M-Styret ansvarar for att uppdatera och underhalla
Maskinteknologsektionens hemsida.

2. Ansatta PR-ansvariga i kommittéer, utskott, medlemsforeningar och Ovriga aktiva inom
Maskinteknologsektionen ansvarar for deras organs sida och att dess innehall hélls uppdaterat.

3. Utnyttjandet av hemsidan skall goéras for att informera sektionsmedlemmar om sektionsstrukturen
och Maskinteknologsektionens evenemang samt ge ansokande till Maskinprogrammet en inblick i
sektionsarbetet.
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7 Appen Bonsai Campus

1. Alla kommittéer, utskott och medlemsforeningar ska tillhandahalla ett konto i appen Bonsai Campus
under ett administrativt konto hos kommunikationsansvarig.

2. Evenemang ska helst anslas i appen Bonsai Campus sa fort datumet ar satt och senast en vecka innan
eventet.

3. Support och utbildning for anvdndandet av appen Bonsai Campus finns att tillga fran
kommunikationsansvarig och apputvecklarna.

4. Sektionsmedlemmar som 6nskar annonsera sina event eller gora informationsutskick i appen Bonsai
Campus kan gora det genom kontakt med kommunikationsansvarig via mejladressen
info@mtek.chalmers.se.
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8 Ordning for annonsering av Maskinteknologsektionens evenemang

1. P& Maskinteknologsektionen finns féljande kommunikationskanaler for att meddela
sektionsmedlemmar om evenemang:
- Facebooksidor
- Appen Bonsai Campus
- Maskinteknologsektionens TV
- Veckobrevet
- Mejllistor
- Maskinteknologsektionens hemsida
- Anslagstavlor

2. Maskinteknologsektionens kommunikationspolicy ska efterféljas i anvdndandet av
kommunikationskanalerna.
3. Foratt hindra att flera organ annonserar samtidigt bor marknadsféringen samt

marknadsundersokningar i form av enkéter och liknande schemaldggas i samarbete med PR-
ansvariga, kommunikationsansvarig och ordférradet.

4. Alla planerade evenemang ska meddelas via mejl till M-Styret eller pa ordférradet sa fort datumet ar
bestamt.

5. For att ett arrangemang ska raknas som ett dppet arrangemang ska arrangemanget marknadsforas sa
att gemene Maskinteknolog i god tid kunnat tillgodose sig information om arrangemanget. Praxis for
god tid ar senast 1 vecka innan arrangemang.
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