Instruktioner
2023-05-22

Instruktioner for MnollK

Maskinteknologsektionens mottagningskommitté

Maskins mottagningskommitté har till uppgift att planera och leda Maskinteknologsektionens
mottagning i enighet med Maskinteknologsektionen och Chalmers Studentkars intentioner.
(Maskinteknologsektionens reglemente 11:2b)

1. Sammansattning

Medlemmar i MnollK &r

1.1 Ordforande vald av sektionsmotet for varje verksamhetsar.

1.2 Kassor, vald av sektionsmotet for varje verksamhetsar.

1.3 Upp till sju (7) 6vriga ledaméter, valda av sektionsmotet for varje

verksamhetsar. Dessa ledaméter fordelas internt av MnollK pa
foljande poster:

e Vice ordforande tillika 6lchef

e 2 st Phadderchefer

e Festansvarig

e Sponsansvarig

e PR- & Modulsansvarig

e Nolluppdragsansvarig

2.Verksamhet

2.1. MnolIK &r verksamma fran 1:a april till 31:a mars efterfoljande ar.
2.2. MnollK dr sektionens organ for att samordna och kontinuerligt
utveckla Maskinteknologsektionens mottagning.

MnolIK har till uppgift att

2.3. ansvara for produktionen av maskinsektionens nollmodul.

2.4, anordna phadderrekrytering.

2.5. anordna Phadderutbildning.

2.6. ha kontinuerlig kontakt med sektionsstyrelsen och berdrda personer

pa Kéren angdende mottagningen.

2.7. ansvara for uppfoljning och utvirdering av mottagningen.
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2.8. anordna fredagspub tvd ginger per verksamhetsar i enlighet med
det schema som faststills av sektionsstyrelsens vice ordforande.
2.9. halla god kontakt med sektionens medlemmar.
o L]
3. Aligganden
3.1 Samtliga ledamdter aligger
e att representera MnollK

e att ansvara for att MnollK med dess medlemmar och géster
upptrader pé ett oklanderligt sitt.
3.2. Ordforanden aligger:

e att leda och infor Sektionsstyrelsen ansvara for MnollKs arbete.

e att som ledamot inga 1 Ordforanderadet.

e att tillsammans med kassdren vara ekonomiskt ansvarig.

e att skriva verksamhetsplan och verksamhetsberittelse.

e att skota kontakten med andra foreningar, sektioner och
programledningen for Maskinteknik.

e att infor sektionen och sektionsstyrelsen centralt besvara fragor
angaende MnollKs verksambhet.

e att ingd i MoS, Mottagningsverksamhetens Samarbetsorgan.

3.3. Kassoren éligger:

e att tillsammans med ordforanden vara ekonomiskt ansvarig.

e att [opande skota bokforing och fakturering.

e att ansvara for att bokslut med tillhdrande bilagor tas fram och
forvaras pa ett betryggande stt.

e att infor Maskinteknologsektionen och Sektionsstyrelsen
centralt besvara frdgor angdende MnollKs ekonomi.

e att som ledamot inga 1 Kassorsradet.

e att gora en budget for verksamhetsaret.

3.4. Vice ordforande tillika dlchef aligger:
e att ersitta ordforande nér denne ej kan nirvara.

e att fora motesanteckningar.
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e att ansvara for att scheman infor mottagningen faststills och
delges berorda parter.

e att ansdka om serveringstillstdnd till de arrangemang som sé
kréver.

® att vara serveringsansvarig vid arrangemang med
serveringstillstand.

e att bestilla drycker fran Chalmers Studentkar eller
Systembolaget samt vélja ut lampligt sortiment.

Phadderchefer aligger:

e att samordna phaddergrupper och phaddrar infor
Maskinteknologsektionens mottagning.

e att anordna en ldmplig utbildning for phaddrar 1 enighet med
Maskinteknologsektionens och Kéarens intentioner.

e att delta pd miniMos angdende Phaddrar.

Festansvarig aligger:

e att planera nollfinalen.

e att sammanstélla inkdpslistor till MnollKs arrangemang.

e att ansvara for inhandling av mat till MnollKs arrangemang.

Sponsansvarig aligger:

e att ansvara for att soka kontakt med sponsorer och se till att
denna kontakt vardas.

e att ansvara for kontakt med MARM i sponsorfragor.

e att ansvara for kontakt med karen 1 sponsorfragor.

PR- & Modulsansvarig aligger:

e att sammanstilla Maskinteknologsektionens nollmodul samt att
ansvara fOr att denna &r aktuell.

e att ansvara for att karen, genom MK, far mgjlighet att granska
och godkidnna modulens innehall.

e att ansvara for att nollmodulen skickas ut till blivande
maskinteknologer.

e att ansvara for att MnollKs hemsida dr uppdaterad och brukbar.
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e att skriva annonser till M-ord.

e att skicka in information om MnollKs arrangemang till
mdnadsbrevet.

3.9. Nolluppdragsansvarig aligger:

e att ssmmanstilla nolluppdrag for MK:s godkdnnande.

e att sammanordna utférandet av godkénda nolluppdrag.

e att sammanordna redovisningen av nolluppdragen genom
Nolluppdragsfinalen.

e att ansvara for MnollKs gyckel.

4. Motesforfarande

4.1. MnollK ska hélla méte minst en géng per lisvecka, med undantag

for tentaveckan.

4.2. Moétesanteckningar ska foras vid méte.
4.3. Ordforanden har rétt att adjungera in en eller flera deltagare till
motet.

5. Beslutsmassighet

5.1 Rostritt har medlemmar ndmnda i 1.1-1.3.

5.2. Varje narvarande ledamot har lika rostetal. Ordforande har
utslagsrost.

5.3. Javig medlem saknar rostritt.

5.4. MnolIK &r beslutsmédssigt nir minst hélften av medlemmarna ar
ndrvarande

6. Overklagande
6.1. MnolIKs beslut kan dverklagas till Sektionsstyrelsen.

6.2. Sektionsstyrelsen har 6verbeslutanderétt 6ver MnollKs beslut.

7. Rekrytering

7.1. For rekrytering av nytt MnollK stdr MnolIK i samrad med

Sektionsstyrelsen genom aspning i ldsperiod 2.
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8. Ovrigt
8.1. MnolIK ska aktivt informera sektionens 6vriga medlemmar om sin

verksamhet och ska medverka vid arrangemang med detta syfte.

8.2. Avvikelse frin instruktionerna kan goras i samrad med
sektionsstyrelsen
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