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Sammanfattning av sektionsstyrelsens
ansvar

Sektionsstyrelsen

Sektionsstyrelsen dr Maskinteknologsektionens styrelse och dr sektionsmétets stéallforetradare
(Stadga 9:1). Detta dokument dr en sammanstéllning av sektionsstyrelsens ansvar taget fran
Maskinsektionens stadga och reglemente.

1. Sammansattning

Medlemmar 1 Sektionsstyrelsen ér

1.1  Ordforande, vald av Sektionsmotet for varje verksamhetsar

1.2 Ekonomiansvarig, vald av Sektionsmétet for varje verksamhetsér

1.3 Vice Ordf6rande, vald av Sektionsmétet for varje verksamhetsar

1.4  SAMO, vald av Sektionsmotet f6r varje verksamhetsar

1.5 Kommunikationsansvarig, vald av Sektionsmétet for varje verksamhetsér
1.6  Utbildningsansvarig, vald av Sektionsmotet for varje verksamhetsar

1.7  Naéringslivsansvarig, vald av Sektionsmotet for varje verksamhetsar
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2. Verksamhet

Det aligger sektionsstyrelsen att
2.1. infor sektionsmotet ansvara for den ekonomiska skotseln av sektionens

tillgdngar.

2.2. ansvara for den 16pande verksamheten pa sektionen.

2.3. tabeslut som ror den 16pande verksamheten som inte innebir en betydande
fordndring for sektionens medlemmar. Vid sadant beslut skall
sektionsstyrelsen radfraga ordféranderadet.

2.4. viljaledamoter i sektionens utskott, samt fortroendevalda i de organ till
vilka sektionsmotet ej utser dessa.

2.5. faststilla instruktioner for sektionskommittéer, medlemsforeningar samt
ovriga fortroendevalda som ansvarar infor sektionsstyrelsen.

2.6. bereda val av valberedningen.

2.7. halla god kontakt med sektionens medlemmar.
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3. Aligganden

3.1.  Sektionsstyrelsen aligger

e att verka for sammanhallningen mellan
sektionsmedlemmarna och ta tillvara deras gemensamma
intressen.

e att planera sektionens framtida inriktning och verksamhet.

e att representera sektionen och fora dess talan.

e att aktivt deltaga i kdrens utskott.

e att Overvaka arbetet i utskott och kommittéer.

e att handha sektionens stadgar, reglementen och
instruktioner, vaka over deras efterlevnad och tillse att de ar
aktuella.

e att tillse att vid beslutande styrelsemote protokoll uppréttas
och justeras inom 7 dagar.

e att limna ett budgetforslag till forsta ordinarie hdstméte.

e att faststélla sektionskommittéers budget for ndstkommande
verksamhetsar.

e att forvalta Windsfonden och Framtidsfonden.
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3.2. Ordforanden aligger
e att leda, fordela och samordna sektionsstyrelsens arbete.

e vid sektionsmote ta upp maskinteknologsektionens

sektionsvisa ”Kan ni hora maskinarnas sang”

Ordforanden har till uppgift

e att skriva verksamhetsplan och verksamhetsberéttelse.

e att skota kontakten med karen, andra sektioner och
programledningen.

e att sitta med som suppleant i kérfullmiktigessammantrdden
(FuM).

e att vara ekonomiskt ansvarig for sektionen tillsammans med
Sektionskassoren.

e att vara tillstdndsinnehavare for maskinsektionens
serveringstillstind och vara ansvarig for depositionsavtalet
for sektionslokalen Winden.

e att uppritta motesordning till att styrelsens sammantréden.

3.3. Ekonomiansvarig aligger
e att fortlopande skdta sektionens rakenskaper och bokforing.
e att ansvara for forvaltningen av Intendenturfonden

tillsammans med Rustmasteriets Intendent.

Ekonomiansvarig har till uppgift
e att anordna kassorsrad en gang per ldsperiod.
e att anordna bokforingskvill en géng per lasperiod.

e att till sektionens kassorer vara behjélplig.
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3.4. Vice ordféranden aligger
e att vid ordforandens forfall trdda in i dennes stille.
e att vara ansvarig for sektionens interna kontakter.

e att vara festansvarig vid sektionen.

Vice ordforande har till uppgift

e att ansvara for samordning av maskinsektionens
aspningsperioder.

e att anordna ordforanderad varannan ldsvecka samt
diskussionspass for alla ordféranden en géng per liasperiod.

e att anordna FUT-méten for alla aktiva pé sektionen, en gang
per lasperiod

e att gd pa nojeslivsutskott pa karen

e att vara styrets bokningsvariga

3.5. SAMO aligger

e att ansvara for att sektionsbilen Bruno &r i brukbart skick,
dess uthyrning och dess ekonomi.

e att ansvara for den langsiktiga utvecklingen av sektionens
materiella tillgdngar, sésom Bruno och Winden.

e att strdva mot det béttre for maskinteknologerna, bade vad
géller den fysiska sdvil som den organisatoriska och sociala
arbetsmiljon.

e att foretrdda teknologerna inom maskins skyddsomrade i

arbetsmiljofragor.
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3.6. Kommunikationsansvarig aligger

e att ansvara for underhall och uppdatering av sektionens
domin mtek.chalmer.se. P4 dominen regleras sektionens
hemsida, databaser och mailadministration.

e att ansvara for kommunikation med sektionens medlemmar.

e att folja och uppritthalla sektionens kommunikationspolicy

e att ansvara for att protokoll och tillhdrande dokument for
sektionsmotet anslas stadgeenligt

e att ansvara for uppfoljningen av aktuella
personuppgiftslagar

Kommunikationsansvarig har till uppgift

e att ansvara for utskicket av sektionens nyhetsbrev.

e att ansvara for sektionens anslagstavlor och TV-skdrm(ar)

e att administrera Facebooksidorna
“Maskinteknologsektionen Chalmers”, “M-Styret
Chalmers” och gruppen “Maskinteknologsektionen
Chalmers”.

e att infor sektionsmdten informera sektionens medlemmar

om datum, tid, plats och dagordning.

3.7. Utbildningsansvarig aligger
e att ansvara for och leda det strategiska arbetet inom

utbildningsfragor genom att specificera 1-2 projekt
denna vill driva under éret. Projekten ska tas fram i
samrad med 6vriga styrelsemedlemmar och en
projektplanering dver aret ska uppréttas. En
projektrapportering ska ske minst tva ganger/lasperiod
till ovriga styrelsemedlemmar.

e att sammantrdda med utbildningsutskottets ordférande.

Utbildningsansvarig har till uppgift

e att deltaga pa programraddsmoten for Maskinteknik som
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studentrepresentant.
e att ansvara for genomforande av Mastersméssan.
e att ansvara for arrangerandet av Studentrosten.

e att foresld minst 1 projekt som dennes eftertrddare skulle
kunna arbeta med.

3.8. Nairingslivsansvarig dligger

e att ansvara for och leda det strategiska arbetet inom
arbetsmarknadsfrdgor genom att specificera 1-2
projekt denna vill driva under aret. Projekten ska
tas fram i samrad med Gvriga styrelsemedlemmar
och en projektplanering 6ver aret ska upprittas. En
projektrapportering ska ske minst tva
ginger/lasperiod till ovriga styrelsemedlemmar.

e att sammantrdda med arbetsmarknadsutskottets ordférande.

e att leda samt utveckla alumnsverksamheten pé
sektionen

e att leda samt utveckla sponsringsarbetet pd sektionen
Naéringslivsansvarig har till uppgift

e att foresld minst 1 projekt som dennes eftertrddare skulle
kunna arbeta med.
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4. Motesforfarande

4.1. Sektionsstyrelsen ska hdlla mdte minst en gang per ldsvecka, med undantag
for tentaveckan.

4.2. Motesanteckningar ska foras vid mote.

4.3. Vid beslutande styrelsemote skall protokoll foras. Protokollet skall
fardigstéllas och justeras inom 7 dagar efter motet. Justerat protokoll skall
finnas tillgdngligt pd sektionens anslagstavla.

44. Ordforanden har rétt att adjungera in en eller flera deltagare till métet. Av
ordforande inadjungerande deltagare dger ndrvaro-, yttrande- och
forslagsratt.

4.5. Kallelse, foredragningslista och samtliga till sammantréddet horande

handlingar skall utsdndas minst tre dagar fore sammantradet vid beslutande

styrelsemote.
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5. Beslutsmassighet

5.1. Rostritt har medlemmar ndmnda i 1.1-1.7.
5.2. Varje ndrvarande ledamot har lika rostetal. Ordforande har utslagsrost.
5.3. Sektionsstyrelsen dr beslutfor ndr minst hélften av alla ledamaéter ar

narvarande inkluderat 2/3 av ordforande, vice ordforande och kassor.

6. Overklagande

6.1. Sektionsstyrelsens beslut kan 6verklagas till Sektionsmotet eller

Karfullméktige.

7. Rekrytering

7.1. For rekrytering av ny sektionsstyrelse stdr vice ordforanden i samrdd med

Sektionsstyrelsen genom aspning 1 ldsperiod 3.

8. Ovrigt

8.1. Sektionsstyrelsen ska aktivt informera sektionens 6vriga medlemmar om sin
verksamhet och ska medverka vid arrangemang med detta syfte.
8.2. Sektionsstyrelsens ordforande har full insyn i sektionens alla organ och dger

réitt att deltaga i deras moten med yttrande och forslagsritt.
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