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Att utbilda och examinera studenter ar en av Chalmers viktigaste uppgifter. Kvalitet i under-
visning och examination ar av storsta vikt for vara utbildningars renommé. Examination in-
nebar myndighetsutévning som ror enskilda individer och darfor ska det finnas tydligt regel-
verk, klara delegationer, klar dokumentation och arkivering av beslut. Som varande en stif-
telsehogskola ansvarar Chalmers for att halla samma niva av rattssakerhet som hogskolela-
gen anger for statliga larosdten. Examinationen ar ocksa en del av studentens larandepro-
cess. FOr att examinationen ska vara rattvis och rattssaker maste regler och rutiner vara tyd-
liga och kdnda for saval studenter som larare och administratorer.

Detta dokument ar framtaget under lasaret 2011/12 och revideras arligen sedan dess. Syftet
med dokumentet ar att regelverket ska vara tydligt och kdnt bland studenter och personal
vid Chalmers. Darmed kan t ex de arenden som rapporteras till Disciplinndmnden och som
bygger pa missforstand eller okunskap minska.
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Dokumentet revideras i en process dar studenter, larare och administratorer ar delaktiga.
Vicerektor® for utbildning och livslangt larande faststaller dokumentet.

| franvaro av vicerektor for utbildning och livslang larande, fattar rektor beslut om detta dokument for lasaret
2019/2020.

Foreskrifter for planering av kurs och genomférande av examination pa grund- och avancerad niva lasaret
2019/2020. Dnr 2019-0915. Beslut av rektor 2019-06-24.



CHALMERS TEKNISKA HOGSKOLA

Innehall

1 EXAMINATION
1.1 Examinator

1.2 Examinators information till studenter om examination
121 Kursplan
1.2.2 Kurs-PM

13 Utformning av examination
1.3.1 Sprak vid examination

1.4 Kontinuerlig examination
14.1 Frivilliga inslag
1.4.2 Dugga

1.5 Betyg
15.1 Betygsskalor
1.5.2 Bonuspoang
153 Plussning av betyg
1.5.4 Réttelse av betyg

1.6 Byte av examinator p.g.a. jav eller annat skal

2 SKRIFTLIG TENTAMEN

2.1 Tentamensschema

2.2 Antal tentamenstillfallen

23 Extra tentamenstillfillen

24 Anonym examination

2.5 Dubbeltentamen

2.6  Anpassning av tentamen/examination
26.1 Studenter med funktionsvariationer
2.6.2 Riksidrottsuniversitetsstudenter

2.7 Chalmerstentamen pa annan ort

2.8 Annan hoégskolas tentamen pa Chalmers

Diarienummer C 2019-0915

D1.3 - Verksamhetsledning

10
10
10
11
11

11

12
12
12
12
13
13
13
13
14

14

14

Foreskrifter for planering av kurs och genomférande av examination pa grund- och avancerad niva lasaret

2019/2020. Dnr 2019-0915. Beslut av rektor 2019-06-24.



CHALMERS TEKNISKA HOGSKOLA

2.9 Genomfoérande av salstentamen

2.9.1 Anmadlan till salstentamen

2.9.2 Tentamenstesens utformning och innehall
293 Hjalpmedel vid tentamen

294 Tentamensvaktens anvisningar

2.9.5 Under tentamen

2.9.6 Vilseledande vid salstentamen (fusk)
2.9.7 Storande och hindrande vid salstentamen
2.9.8 Larares narvaro vid skrivningar

2.9.9 Tentamens omfattning i tid

3 PROJEKTEXAMINATION

3.1 Tilldgg projektexamination vid Arkitekturutbildningar

4 HEMTENTAMEN

5 MUNTLIG EXAMINATION

6 EFTER EXAMINATION

6.1 Genomgang av rattning, arkivering och gallring av tentamenssvar
6.2 Losningar till tentamensuppgifter

6.3 Rapportering av examination

6.4 Rapportering av slutbetyg

6.5 Forkomna svarsark

7 KANDIDATARBETEN

8 OVRIGA EXAMENSARBETEN

Diarienummer C 2019-0915

D1.3 - Verksamhetsledning

15
15
15
16
17
17
19
19
20
20

20

21

21

21

22

22

23

23

23

23

24

24

Foreskrifter for planering av kurs och genomférande av examination pa grund- och avancerad niva lasaret

2019/2020. Dnr 2019-0915. Beslut av rektor 2019-06-24.



CHALMERS TEKNISKA HOGSKOLA Diarienummer C 2019-0915

D1.3 - Verksamhetsledning

1 Examination

Examinationen syftar till att kontrollera i vilken utstrackning studenten har natt de larande-
mal som finns for en kurs och att styra larandet mot de uppsatta malen. Examinationen ska
ske pa det satt som beskrivs i kursplanen.

En student ska vara registrerad pa kursen for att ha ratt att fa sina resultat fran kursen in-
rapporterade.

1.1  Examinator

For varje kurstillfalle ska det finnas en examinator som utses av den kursgivande institution-
ens prefekt.

Personer med foljande tjanstebendamningar kan utses som examinator vid Chalmers:

Professor, konstnarlig professor, bitrddande professor, docent, universitetslektor, konstnar-
lig universitetslektor, tekniklektor, universitetsadjunkt, konstnarlig universitetsadjunkt,
forskarassistent, och gastprofessor/adjungerad professor. Den som utses som examinator
ska ha en varaktig koppling till Chalmers.

Personer anstdllda inom externfinansierad fakultet med fokus pa undervisning, dvs instruk-
tor eller konstnarlig larare, kan utses som examinatorer under férutsattning att personen har
hogskolepedagogisk utbildning omfattande 15 hp.

Personer anstallda inom externfinansierad fakultet med tjanstebenamning forskningsprofes-
sor, senior forskare eller forskare, som i sin arbetsbeskrivning har undervisning som uppgift,
kan utses som examinatorer. Detta galler fram till lasaret 2021/2022 men galler ej personer
anstallda efter 2018-08-16.

Vid internrekrytering fran basfinansierad fakultet till externfinansierad fakultet, kan medar-
betare som redan har examinationsansvar fortsatta inneha examinationsratt som en del av
arbetsuppgifterna om behov finns.

Examinator upprattar kursplan, kurs-PM och ansvarar for kursens mal och innehall, pedago-
gik, planering, genomfdrande och examination.

Om inte annat anges i kursplanen ska betyg sattas pa varje kurs. Betyget ska bestimmas av
examinator. Examinator ansvarar aven for utarbetande av grunder foér betygssattning och
betygsgranser.

Foreskrifter for planering av kurs och genomférande av examination pa grund- och avancerad niva lasaret
2019/2020. Dnr 2019-0915. Beslut av rektor 2019-06-24.
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Vem som ar examinator ska framga av kursplan och kurs-PM samt dven framga pa tenta-
menstes eller annan handling som anvands vid examination.

Sattet pa vilket examinationen ska ske beskrivs i kursplanen och i kurs-PM. Kursplanen fast-
stalls av programansvarig eller motsvarande innan publicering gérs i Studentportalen.

Examinator ska vara forordnad som larare vid Chalmers eller i férekommande fall Goteborgs
universitet. Prefekten kan, vid sarskilda skal medge dispens fran detta krav, men stor restrik-
tivitet ska galla for dispenser.

Prefekten kan utse annan larare som genomfor kursen, momentet eller examensarbetet.
Examinator bibehaller ansvaret for kursen och dess examination.

Det ar examinator, som har det yttersta ansvaret for examinationen. Prefekten ar ansvarig
for att arbetsuppgifter som aligger examinator blir fullgjorda om den senare inte ar tillgang-
lig. Tentamensadministrationen vid Chalmers verksamhetsstéd ansvarar for att hantera ad-
ministration och praktiskt genomférande av centralt bokade tentamina.

Vicerektor for utbildning och livslangt larande kan i undantagsfall utse larare fran annat laro-
sate att vara examinator pa Chalmers.

1.2 Examinators information till studenter om examination
1.2.1  Kursplan

Det ska finnas en kursplan for varje kurs i Chalmers utbildningsutbud. Kursplanen faststalls
av programansvarig eller motsvarande. Examinator ansvarar for att det som star i kursplanen
ar korrekt. Den kursgivande institutionens prefekt ansvarar for uppgifterna om examinator
inte ar utsedd och har det slutliga ansvaret for att kursen genomfors i enlighet med den fast-
stallda kursplanen. Kursplanens information ar éverordnad informationen i kurs-PM.

Kursplanen ska finnas pa svenska och engelska och ska innehalla:

e kursens bendamning pa svenska och engelska, inklusive kurskod
e kursgivande institution

e kursens niva (gymnasie-, grund-, avancerad niva)

e omfattning i hogskolepoang/forutbildningspodng

o forkunskapskrav

e kursens syfte

Foreskrifter for planering av kurs och genomférande av examination pa grund- och avancerad niva lasaret
2019/2020. Dnr 2019-0915. Beslut av rektor 2019-06-24.
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e kursens organisation

e kursens innehall

e kursmoment, inklusive podng
e fordelning over lasaret

e huvudomrade

e ldrandemal

e former for examination inklusive eventuella 6vriga krav for att bli godkand pa kursen
(obligatoriska moment)

e betygsgranser och betygsskala, per moment och hel kurs

e undervisningssprak

Foljande uppgifter knutna till kursplanen ska anges i Studieportalen/Studentportalen:

e kursdgande program

e examinator

e kurslitteratur

o eventuell sékbarhet for utbytesstudenter

e eventuell placering i blockschema

e tentamensdatum

e minsta och hogsta antal studenter pa kursen

e eventuell klassning Manniska-teknik-samhalle eller Miljé och hallbar utveckling-tema

Uppgift om kurslitteratur ska inte dndras senare n tta veckor fére kursstart. Ovriga uppgif-
ter som ar knutna till kursplanen far andras enligt Beslut om dndringar i publicerat utbild-
ningsutbud (C 2017-1055).

Foreskrifter for planering av kurs och genomférande av examination pa grund- och avancerad niva lasaret
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1.2.2 Kurs-PM

Till varje tillfalle en kurs ges ska det finnas ett kurs-PM. Kursens examinator ansvarar for att
kurs-PM innehaller de obligatoriska inslag som beskrivs nedan. Examinator ansvarar ocksa
for att kurs-PM ar tillgangligt pa kurshemsida senast tva veckor innan kursstart och att det
dar ar lasbart for alla studenter, presumtiva studenter, anstallda vid Chalmers och externa
intressenter. Information som berdr examination och betygssattning far inte andras i kurs-
PM annat an vad galler uppenbara skrivfel. Kurs-PM ska arkiveras i Chalmers diarieféringssy-
stem. Kursplanens information ar éverordnad informationen i kurs-PM.
Kurs-PM ska innehalla:

e kursens syfte och larandemal

e examinator, larare, foreldsare, 6vnings-/laborationshandledare, annan personal samt
deras kontaktuppgifter

o kurslitteratur

e planering for foreldsningar, 6vningar och laborationer

e en sammanfattning av gjorda foérdandringar sedan forra tillfallet

e form for examinationen, t.ex. om tentamen genomfors som digital examination

e betygsgranser och eventuella 6vriga krav for att bli godkand pa kursen (obligatoriska
moment)

e vilka moment som ingar, syftet med dessa och hur de bidrar till larandemal
e hur obligatoriska och/eller frivilliga moment bidrar till slutbetyget

o tilldatna hjalpmedel vid examination, samt om markeringar, indexeringar och anteck-
ningar i hjalpmedel ar tillatna

e dag och tid for examination (ordinarie tentamenstillfalle)

1.3 Utformning av examination

Examinationen ska vara utformad sa att varje enskild students kunskaper och fardigheter
kan beddémas i forhallande till de larandemal som finns i kursplanen. Examinationen kan ge-
nomforas i olika former. Examinationen i en kurs kan besta av en eller flera delar.

Foreskrifter for planering av kurs och genomférande av examination pa grund- och avancerad niva lasaret
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1.3.1  Sprak vid examination

Kurser i program pa grundniva undervisas och examineras normalt pa svenska och program
pa avancerad niva (mastersniva) pa engelska. Nar en kurs pa grundniva undervisas pa eng-

elska far studenten vilja att svara pa svenska eller engelska vid examinationen om det inte
gar emot syftet med examinationen.

1.4 Kontinuerlig examination

Examinator kan besluta om att kontinuerlig examination ska inga i kursen. Syftet med konti-
nuerlig examination ar att stodja studenterna i deras larandeprocess.

Obligatoriska moment sasom studiebesok, gastféreldsningar och laborationer ska anges i
kurs-PM. Om moijligt ska ocksa datum for varje moment anges. Student, som pa grund av
sjukdom eller annan liknande omstandighet varit férhindrad att narvara ska erbjudas tillfalle
att géra en motsvarande uppgift om inte ytterligare tillfalle finns att delta i aktuellt moment
under kursens gang. Studenten ska i forvag anmala sadant forhinder till kontaktperson som
anges i kurs-PM. Har en student varit forhindrad att ndrvara pa grund av beslut om avstang-
ning far studenten inte erbjudas tillfdlle att géra en motsvarande uppgift i efterhand.

1.4.1  Frivilliga inslag

Examinator kan besluta om att resultat pa frivilliga inslag kan vara ett underlag vid betyg-
sattning. Beslutet galler for det aktuella kurstillfallet och vid tillhérande omtentamina.

Om frivilliga inslag ingar i betygsunderlaget ska alla studenter, dven omregistrerade, ges
samma mojlighet att delta.

142 Dugga

Examinator kan besluta om att en eller flera duggor ska inga i kursen. En dugga ar ett prov

som kan vara obligatoriskt eller frivilligt. Syftet med duggan ar vanligtvis att stodja studen-
terna i deras larandeprocess. Om dugga anvands som obligatoriskt tentamensliknande del-
examination, ska samma regelverk och rutiner galla som for salstentamen. Duggor ar dock

normalt inte anonyma (se avsnitt 2.4).

Examinator kan besluta om att resultat pa frivilliga duggor och inslag kan vara ett underlag
vid betygssattning. Detta galler for det aktuella kurstillfallet.

En student kan darmed tillgodoradkna resultatet vid det ordinarie tentamenstillfillet och vid
de till kurstillfdllet hérande omtentamina.

Foreskrifter for planering av kurs och genomférande av examination pa grund- och avancerad niva lasaret
2019/2020. Dnr 2019-0915. Beslut av rektor 2019-06-24.
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Om frivilliga inslag ingar i betygsunderlaget ska alla studenter, dven omregistrerade, ges
samma mojlighet att delta.

1.5 Betyg

Betyg ges efter genomgangen kurs. Examinationen i en kurs kan besta av flera olika delar och
slutbetyget ar en samlad bedomning av studentens resultat pa de olika delarna.

Betyg ska vara malrelaterade och bestimmas av den studerandes enskilda prestation i for-
hallande till kursens mal, oberoende av andra studenters prestationer.

1.5.1  Betygsskalor

Som betyg pa kurser inom grundutbildningen anvands betygsgraderna U (underkant), 3, 4
eller 5 alternativt U (underkéant) eller G (godkant). | forsta hand bor graderade betyg anvan-
das inom civilingenjors-, hogskoleingenjors- och masterutbildningar. Betygsgraderna U och G
bor i huvudsak anvandas for kurser av projektkaraktar.

For arkitektutbildning anvands betygsskalan U och G pa grundniva, for avancerad niva an-
vands betygsskalan U, 3, 4 och 5.

For examensarbete for examen som ger civilingenjor, arkitekt, hogskoleingenjér samt master
anvands betygsskalorna U och G. For kandidatarbeten i civilingenjorsprogrammen och inom
sjofarts och logistikprogrammet samt sjokaptens- och sjoingenjorsutbildningen anvands be-
tygsgraderna U, 3, 4 eller 5. For kandidatarbeten inom arkitektutbildningen, kandidatarbeten
inom civilingenjorsprogrammet arkitektur och teknik samt affarsutveckling och entreprenér-
skap anvands betygsgraderna U och G.

Examinator ansvarar for utarbetande av grunder for betygssattning och beslutar om betygs-
granser. Betygsskalan ska framga av kursplanen.

1.5.2 Bonuspoang

Olika inslag saval obligatoriska som frivilliga, kan generera bonuspodng som underlag for
betyget. Examinator beslutar vilka inslag som genererar bonuspoang. Bonuspodngen galler
for det aktuella kurstillfallet och inrdknas vid ordinarie examination och nastféljande omex-
amination (tva omexaminationstillfallen for obligatoriska kurser). Alla bonuspoangsgivande
inslag ska anges i kurs-PM.

Foreskrifter for planering av kurs och genomférande av examination pa grund- och avancerad niva lasaret
2019/2020. Dnr 2019-0915. Beslut av rektor 2019-06-24.
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1.5.3  Plussning av betyg

Med plussning menas att studenten har majlighet att hoja sitt betyg i en kurs eller kursmo-
ment dar studenten redan har fatt godkant betyg. Plussning pa ett kursmoment innebar inte
automatiskt ett hogre betyg pa hel kurs. Plussning ar endast mojlig pa kurser dar tentamens-
tillfalle ges. Plussning kan inte ske for kurser som ingar i en utfardad examen.

1.5.4  Rattelse av betyg

Om ett betygsbeslut innehaller en uppenbar oriktighet pa grund av skrivfel, raknefel eller
liknande, far examinator dndra beslutet saval till férdel som till nackdel for studenten. Rat-
telser som ar till nackdel for studenten maste ske med stor forsiktighet och endast nar det ar
fraga om klara fall. Innan en sadan rattelse gors ska studenten ges majlighet att yttra sig.

Examinator ar skyldig att andra ett uppenbart oriktigt betyg om det kan ske snabbt och en-
kelt och utan att betyget sanks.

Betygsbeslut kan dndras till nackdel for studenten om vederbérande har gjort sig skyldig till
fusk eller forsok till fusk.

Nar originaltentamenssvaret ar uthamtat kan studenten inte langre begara andring av betyg.

1.6 Byte av examinator p.g.a. jav eller annat skal

Byte av examinator kan ske om det foreligger ett pa personliga grunder baserat speciellt
forhallande mellan examinator och studenten, som goér att nagon kan ha allvarligt fog for att
misstanka att jav rader. Prefekt pa kursgivande institution beslutar om detta. Examinator har
ansvar att uppmarksamma javsforhallanden och informera prefekten harom.

Déarutover har student, som utan godkant resultat har genomgatt tva examinationstillfallen
for ett moment, ratt att begara att fa en annan examinator utsedd.

Byte av examinator begars i forsta hand skriftligt hos prefekt pa kursgivande institution. | de
fall en student begért att fa byta examinator, men nekas detta, far studenten i enlighet med
Chalmers arbetsordning for grundutbildning framfora klagomal till rektor.

Att byta examinator innebaér inte att det ska ske en férnyad bedéomning av redan utférd ex-
amination. Bytet innebar inte heller att den nye examinatorn behover utforma en ny exam-
ination. Student som fatt ett byte beviljat deltar normalt vid ndsta examinationstillfalle som
erbjuds ovriga studenter i kurstillfdllet. Den nya examinatorn bedémer studentens prestat-
ion. Om examinationen ar tentamen ska tentamensadministrationen informeras senast 10

Foreskrifter for planering av kurs och genomférande av examination pa grund- och avancerad niva lasaret
2019/2020. Dnr 2019-0915. Beslut av rektor 2019-06-24.
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arbetsdagar innan tentamenstillfdllet sa att studentens tentamen lamnas till den nya exami-
natorn. Prefekt tillser att sa sker. Om en kurs bestar av flera kursmoment ska slutbetyg sat-
tas av den nya examinatorn.

2 Skriftlig tentamen

Huvudregel pa Chalmers ar att skriftlig tentamen administreras av tentamensadministrat-
ionen. | de fall skriftlig tentamen ombesorjs av institution ska sadan hantering ske i enlighet
med samma regler.

2.1 Tentamensschema

Ordinarie tentamenstillfallen och omtentamenstillfallen for kurser i Chalmers samtliga ut-
bildningsprogram placeras i tentamensperioder pa tid och plats som anges i Studentporta-
len.

Examinator ar ansvarig for faststallande av datum for tentamina som administreras av in-
stitution och foér information till de studerande. Dessa tentamina anges med beteckningen
kontakta examinator i Studentportalen.

2.2 Antal tentamenstillfallen

For kurs som ar obligatorisk, valbar eller obligatoriskt valbar i ndgon programplan, anordnas
tre tentamenstillfallen per lasar. Ett av dessa ska infalla i augustiperioden.

For kurs som utgar ur utbildningen ska minst fyra omtentamenstillfallen ges, jamnt férdelade
under tva ar efter det lasar kursen anordnats for sista gangen. For kurs som inte ar obligato-
risk i nagon programplan, utan valbar eller obligatoriskt valbar, ska minst ett omtentamens-
tillfalle erbjudas aret efter det lasar da kursen anordnats for sista gangen.

En student kan tentera obegransat antal tillfallen sa lange som kursen ges.

Omtentamen ska ha samma examinationsform och sprak som ordinarie tentamen om inte
synnerliga skal foreligger.

2.3 Extra tentamenstillfallen

Examinator kan ge ytterligare omtentamina utover vad som anges i Studentportalen eller i
kurs-PM.

Da endast en tentamen aterstar till examen bor, under terminstid, extra tentamenstillfalle
erbjudas till studenten om sarskilda skal foreligger, t ex kortar tiden avsevart for studenten
att erhalla examen. Examinator fattar beslut om eventuellt extra tentamenstillfalle ska er-

Foreskrifter for planering av kurs och genomférande av examination pa grund- och avancerad niva lasaret
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bjudas studenten. Denna rekommendation avser inte examina som ar en etapp t ex kandida-
texamen i civilingenj6rs-/arkitektutbildningen och da studenten normalt fortsatter sin ut-
bildning pa Chalmers.

2.4  Anonym examination

Studenten examineras anonymt vid salstentamen anordnad av tentamensadministrationen.
Anonymiteten innebar att studentens identitet inte ar kand under rattningen. Duggor ar
normalt inte anonyma. Muntlig examination och projektrapporter examineras inte anonymt.

Det ar under rattningen som anonymiteten ska uppratthallas. Nar rattningen ar avslutad
bryts anonymiteten av annan an den som rattat tentamen genom att tentamen ”sprattas”,
vilket innebar att remsan som doéljer studentens identitet tas bort. Vid digital examination
garanteras anonymiteten via systemstddet.

Examinator fattar beslut om betyg nar attestering utfors i det utbildningsadministrativa sy-
stemet Ladok. Studenten ar inte anonym vid beslutet.

Studenten far inte sjalv védlja att bryta sin anonymitet.

2.5 Dubbeltentamen

Om student under ordinarie tentamensperiod har tva tentamina som infaller pa samma tid,
kan en av de aktuella examinatorerna besluta att studenten far tentera pa annan tid (dub-
beltentamen). Tentamensadministrationen ska kontaktas senast 10 arbetsdagar innan ten-
tamensperiodens borjan av studenten som bifogar godkdnnande fran aktuell examinator.
Dubbeltentamen kan endast ske vid tva olika tentamenspass under samma dag och da an-
nan tentamensverksamhet ar bokad fér bada passen samt under forutsattning att tenta-
mensadministrationen har resurser att genomféra en sadan flyttning av tentamenstid. Tent-
anden far inte [amna tentamenssalen under lunchtid och ska vara tillsammans med tenta-
mensvakten.

2.6 Anpassning av tentamen/examination
2.6.1 Studenter med funktionsvariationer

Student som behd6ver anpassning av tentamen/examination ska vid starten av sina studier
kontakta Chalmers samordnare for studenter med funktionsvariationer (FUNKA). Samord-
nare gor en bedomning som dokumenteras i ett nationellt administrations- och informat-
ionssystem for samordnare (NAIS). Studenten meddelar darefter examinator om samordna-
rens rekommendation ur NAIS. Darefter fattar examinator beslut om ev. anpassning av ten-
tamen/examination. | vissa fall kan FUNKA-samordnaren fatta beslut om anpassningar gal-
lande genomfdrande av salstentamen, se beslut C 2019-1024.

Foreskrifter for planering av kurs och genomférande av examination pa grund- och avancerad niva lasaret
2019/2020. Dnr 2019-0915. Beslut av rektor 2019-06-24.
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Studenter som fatt beslut om anpassning av tentamen/examination som avser férlangd tid
eller annan sal vid tentamen, ska kontakta tentamensadministrationen senast 10 arbetsda-
gar innan tentamensperiodens bdrjan.

Det aligger ocksa studenten att vid tentamen/examination, i god tid meddela examinator att
sarskilda villkor galler med forlangd tid och annan sal.

2.6.2  Riksidrottsuniversitetsstudenter

Chalmers upprattar ett sarskilt avtal med Riksidrottsuniversitetsstudenter om att underlatta
for studentens studieplanering, da behov kan finnas av alternativ examinationsform
och/eller annan ort och tid for examination. Det &r examinator som beslutar om alternativ
examinationsform och/eller annan ort och tid for examination. Det aligger studenten att i
samband med kursstart informera examinator om att studenten ar Riksidrottsuniversitets-
student.

2.7 Chalmerstentamen pd annan ort

En student kan om det finns synnerliga skal fa tentera pa annan ort i Sverige eller utomlands.
Vid sadana fall maste studenten kontakta examinator om detta senast 10 arbetsdagar innan
tentamenstillfallet. Tentamen pa annan ort kan endast ske pa laroséate. | undantagsfall far
tentamen ske pa annan plats om motsvarande former fér tentamen som vid larosate kan
erbjudas.

Examinator beslutar om tentamen far ske pa annat larosate. Examinator tillser ggenom admi-
nistrator pa kursgivande institution att kontaktperson finns vid larosatet och att larosatet ar
beredda att ordna med tentamensvakt och eventuell sarskild tentamensdator under mot-
svarande tid (upp till en timme senare) som tentamenstillfallet for kursen pa Chalmers.

Examinator tillser genom administrator pa kursgivande institution att tentamenstesen skick-
as via e-post eller med rekommenderat brev till kontaktpersonen. Chalmers regelverk for
examination (detta dokument: Féreskrifter for planering av kurs och genomférande av exam-
ination pd grund- och avancerad nivé) ska bifogas. Overenskommelse ska ocksa ske om hur
tentamenssvaret ska formedlas till examinator.

Eventuell servicekostnad pa larosatet betalas av studenten.
2.8 Annan hdgskolas tentamen pa Chalmers
Student som studerar vid annat ldrosate far endast tentera vid Chalmers nar annan tenta-

mensverksamhet finns bokad, och om plats finns. Tentamensadministrationen ska kontaktas
av studenten senast 10 arbetsdagar innan tentamenstillfallet. | undantagsfall medges tenta-

Foreskrifter for planering av kurs och genomférande av examination pa grund- och avancerad niva lasaret
2019/2020. Dnr 2019-0915. Beslut av rektor 2019-06-24.
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men pa institutionen. Vid tentamen pa institution ska samma rutiner galla som vid salsten-
tamen ordnad av tentamensadministrationen (se avsnitt 2.9).

2.9 Genomfodrande av salstentamen
2.9.1  Anmalan till salstentamen

Anmalan till salstentamen ar obligatoriskt, och gors i Ladok. Studenten ansvarar for att an-
mala sig till tentamen. Anmalan ar 6ppen minst fyra veckor, mellan datum som beslutas i
samband med beslutet om ldsarsindelningen. Anmalan stanger ca tva veckor innan tenta-
mensperioden borjar. Dessa datum visas i lasarsindelningen tillsammans med datum for ten-
tamensperioden. Avanmalan kan goras fram till och med dagen innan tentamensdagen.

Foranmald student som inte senast 30 minuter efter utsatt skrivningstids borjan tagit sin
skrivplats i ansprak har férverkat sin plats att delta i provet. Ej anmalda studenter tillats inte
tentera.

Tentamen dar det inte finns nagra anmalda studenter nar anmalningsperioden stanger stalls
in.

Student som ska genomfora digital examination och som behdver lana dator maste meddela
detta till tentamensadministrationen i samband med anmalan till tentamen, for att Chalmers
ska kunna lana ut dator i man av tillgang.

2.9.2 Tentamenstesens utformning och innehall

Pa tentamenstesen ska foljande uppgifter anges:
e Kursens namn och kurskod
e Datum och tid fér tentamen

e Ansvarig larare och telefonnummer dar lararen gar att na under tentamenstiden
samt ungefarliga tider da lararen besoker tentamen

e Examinator

e Tilldtna hjalpmedel. Tabeller och larobdcker ska listas med forfattare och titel sa att
tentamensvakten kan skilja pa tillatna och otillatna hjalpmedel

e Betygsgranser och betygsskala
e Tid och plats fér genomgang av rattning

Examinator ansvarar for att tentamenstesen ar korrekturlast och att uppgifterna ar kontrol-
lerade och I6sbara.

Foreskrifter for planering av kurs och genomférande av examination pa grund- och avancerad niva lasaret
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Examinator ansvarar for att tillrackligt med tentamensteser lamnas in till tentamensadmi-
nistrationen senast tva arbetsdagar fore tentamensdagen. Tentamensteserna ska vara for-
packade i forslutet kuvert eller paket. Dar ska finnas uppgifter om antal tentamensteser,
antal anmalda tentander samt for andamalet ifylld blankett fran tentamensadministration-
en.

29.3 Hjalpmedel vid tentamen

Examinator avgor vilka hjalpmedel som far anvandas vid tentamenstillfallet. Dessa ska tydligt
framga av kurs-PM och pa tentamenstesen.

Student ar skyldig att fore tentamenstillfallet ta del av och félja anvisningarna for tentamen,
detta innefattar skyldighet att kdnna till vilka hjalpmedel som ar tillatna.

Penna, radergummi, linjal och ordbok ar tilldatna hjalpmedel vid alla tentamina. Examinator
ska godkdanna om elektroniska ordbdcker far anvandas. Ordbok ar inte tillatet hjalpmedel vid
tentamen i sprak om inte examinator medger detta.

Examinator kan besluta om att Chalmersgodkand rdaknare eller valfri raknare ska vara hjalp-
medel vid tentamen. Om examinator beslutat om Chalmersgodkand raknare galler féljande:

e Raknaren far ha display som visar siffror, bokstaver och matematiska tecken.
e Den far inte vara grafritande.

e Foljande modeller godkanda:
o Casio FX-82
o Sharp EL-W531
o Texas TI-30

Om examinator beslutat om valfri raknare som hjalpmedel, ska raknarens minne vara tomt.
Studenten ansvarar for att raknarens minne ar tomt vid tentamens borjan och examinator
ansvarar for kontroll. Kontrollen utfors av examinator eller av person, som examinator utser.
Kontrollen far ske genom stickprov. Tentamensvakt far inte utfora kontrollerna.

Om examinator beslutar om avsteg fran kravet pa att raknarens minne ska vara tomt ar alla
av studenten valda hjalpmedel tillatna, forutsatt att hjalpmedlen ar tilldtna enligt regelverket
i Ovrigt.

Réknare som anvands som hjalpmedel vid tentamen far inte ha tradlos anslutningsmaojlighet
till internet.

Foreskrifter for planering av kurs och genomférande av examination pa grund- och avancerad niva lasaret
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| formelsamlingar far endast indexeringar goras.

Om kurslitteratur ar godkant hjalpmedel ska det av kurs-PM och tentamenstes framga om
markeringar, indexeringar och/eller anteckningar ar tillatna.

Om det forekommer tryckfel i de tillatna hjalpmedlen far handskrivna rattelser finnas. Ratt-
ningslista ska bifogas till tentamenstesen.

Mobiltelefoner och liknande elektronisk utrustning anses som otillatna hjalpmedel om inte
annat medgivits av examinator och framgar av kurs-PM och tentamenstes. Vid tentamen
som genomfdrs som digital examination far egen dator anvandas. Pa forsattsbladet till ten-
tamen ska studenten intyga att hen inte har nagon mobiltelefon eller annan elektronisk ut-
rustning tillganglig under tentamen. Mobiltelefoner och annan otillaten elektronisk utrust-
ning ska vara avstangda och forvaras bland personliga tillhorigheter.

29.4 Tentamensvaktens anvisningar

Student ska alltid, utan dréjsmal, félja tentamensvakts anvisningar. Student som inte foljer
tentamensvakts anvisningar kan tvingas avbryta provet och avvisas ur tentamenssalen.

Tentamensvakten anvisar bland annat om féljande:

e placering av personliga tillhorigheter sasom ytterklader, vaskor m.m.
e skrivplats i salen — fri placering ar aldrig tillaten
o tillganglig toalett

2.9.5 Under tentamen

Studenter, larare och tentamensvakter ska minimera stérande ljud under tentamen. Under
tentamenstiden ar det forbjudet for student att samtala med andra studenter eller med ut-
omstdende, bade i salen och i samband med toalettbestk. Ovriga samtal ska héllas i 1ag sam-
talston.

Det ar tillatet att 4ta mellanmal inne i skrivsalen forutsatt att detta inte stor tentanderna.
Det ar av allergiskal inte tillatet att medfora jordnotter, andra baljvaxter eller mandlar till
tentamenssalen.

Student ar skyldig att visa upp giltig fotolegitimation samt Studentkarens medlemskort al-
ternativt kvitto pa erlagd karavgift. Med giltig fotolegitimation avses: giltigt pass, svenskt
nationellt id-kort, svenskt korkort, svenskt SIS-markt id-kort eller id-kort utfardat av statlig
myndighet. Uppehallstillstand utgor inte giltig legitimation. Endast studenter med giltig foto-
legitimation far fullfélja provet.

Foreskrifter for planering av kurs och genomférande av examination pa grund- och avancerad niva lasaret
2019/2020. Dnr 2019-0915. Beslut av rektor 2019-06-24.

17



CHALMERS TEKNISKA HOGSKOLA Diarienummer C 2019-0915

D1.3 - Verksamhetsledning

Student ska skriva sitt namn (lasligt), personnummer och anonym kod (som fas i samband
med anmalan) pa placeringslistan. | de fall tentor skannas anvands fortryckta forsattsblad
dar studenten inte behdver fylla i dessa uppgifter.

Student ar skyldig att for tentamensvakt och/eller jourhavande larare visa upp medforda
hjalpmedel.

Student far inte under pagaende tentamen lana hjalpmedel av annan tentand.

Endast av tentamensvakten utdelade skrivpapper far anvandas. Det dr saledes inte tillatet
att till tentamenssalen ta med egna kladd- eller skrivningspapper. Endast den rutade sidan
av skrivpappret ska anvandas och for varje ny fraga ska ny sida pabdrjas. Om detta inte sker
kan inte rattning garanteras. Rodpenna far inte anvandas. Allt skrivpapper ska aterlamnas till
vakten vid tentamens slut, dven de papper som inte anvants.

Student ar skyldig att anteckna meddelad anonym kod pa varje svarsark som lamnas in och
pa skrivningsomslaget. Pa skrivningsomslaget ska ocksa under dold flik namn, namnteckning
och personnummer anges i ett vertikalt falt pa hoger sida. Tentamensvakten kontrollerar
uppgifterna mot identitetshandling innan flik viks 6ver och klistras igen. Pa skrivningsomsla-
get ska uppgift om antal inlamnade svarsark och uppgift om vilka fragor som besvarats
anges. Aven student som viljer att inte fullfélja provet (IAmnar in blankt) och ddrmed inte
ska lamna in nagra svarsark ar skyldig att fylla i skrivningsomslaget och pa detta ange 0
svarsark.

Student ar skyldig att vid nddsituation, t.ex. brandlarm, folja tentamensvakts beslut att om-
gaende avbryta skrivningen och att utrymma salen i enlighet med vaktens anvisningar. Vid
ofdrutsedda handelser t ex stromavbrott som paverkar studenternas mojlighet att 16sa upp-
gifterna ska vakten goéra bedomningen om det ar nédvandigt att avbryta tentamen alterna-
tivt forlanga skrivningstiden med motsvarande tid som storningen pagatt, dock hégst 45 mi-
nuter, varvid tentamen avbryts.

Om tentamen blivit avbruten ska examinator snarast tillse att nytt tentamenstillfalle, som
infaller senast tva veckor efter det avbrutna tillfdllet, erbjuds till de studenter som deltog vid
det avbrutna tentamenstillfdllet. Tentamina som lamnats fore utrymning skett ska inte rak-
nas som resultat. Undantag fran detta kan beslutas av vicerektor for utbildning och livslangt
larande.

Student far lamna tentamenssalen tidigast 60 minuter efter den utsatta tentamenstidens
borjan. Detta géller dven de studenter som inte avser fullfélja tentamen (att lamna in
blankt). Darefter ar det endast tillatet med en eller ett par korta pauser under tentamen for
toalettbesok. Tentamenstiden forlangs inte pa grund av pauser. Det rader generellt rokfor-
bud inom Chalmers lokaler, varfor rokpaus inte ar tillaten under tentamenstiden.

Foreskrifter for planering av kurs och genomférande av examination pa grund- och avancerad niva lasaret
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Tentamensvakten meddelar nar det aterstar 15 minuter och darefter fem minuter av tenta-
menstiden. Student ar skyldig att avsluta tentamen inom angiven tid. Inom angiven tid ska
studenten ocksa ha fyllt i angiven kod och sidnummer pa samtliga inlamnade blad.

Student ska personligen 6verlamna sin tentamen, inklusive oanvant skrivpapper, till tenta-
mensvakten och efter tentamen lamnats, samla ihop sina tillhérigheter och darefter ome-
delbart [amna skrivsalen utan att atervanda till skrivplatsen.

Tentamensvakt ska kontrollera att antalet inlamnade svarsark stammer med det antal som
studenten uppgivit pa tentamens omslag.

29.6 Vilseledande vid salstentamen (fusk)

Disciplindra atgarder far vidtas mot studenter som gjort sig skyldiga till bl.a. forsok till vilse-
ledande vid salstentamen (fusk), stort eller hindrat verksamheten vid hogskolan.

| de fall som student misstanks for forseelser enligt Chalmers disciplinstadga ska anmalan
goras till rektor. Ordférande i disciplinndmnden kan sedan hanskjuta arendet till prévning i
disciplinndmnden vid Chalmers.

Student som misstanks for forsok till vilseledande (fusk) far genomféra examinationen och
kan alltsa inte tvingas att avbryta endast av denna anledning. Betygssattning sker dock nor-
malt inte forrdan drendet har behandlats av disciplinndmnden. Vid misstanke om forsok till
vilseledande vid salstentamen far tentamensvakt besluta att studenten ska omplaceras.

Vid ett slutligt gallande beslut om fusk eller forsok till fusk som gatt studenten emot och da
betygsunderlaget betraktas som ogiltigt, ska inget betyg rapporteras i Ladok.

2.9.7 Storande och hindrande vid salstentamen

Student som uppenbart stor eller hindrar vid salstentamen, exempelvis genom att samtala,
asidosatta ordningsreglerna eller tentamensvakts anvisningar, vagrar att uppvisa medtaget
material eller lamna ifran sig bevismaterial — ska tillrdttavisas av tentamensvakt eller ansva-
rig larare som narvarar vid skrivningen. Om student inte horsammar tillrattavisningen far
tentamensvakten eller lararen aldgga studenten att omedelbart avbryta salstentamen och
lamna tentamenslokalen.

Foreskrifter for planering av kurs och genomférande av examination pa grund- och avancerad niva lasaret
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2.9.8 Ldrares narvaro vid skrivningar

Examinator eller av examinator utsedd ansvarig larare ska besdka tentamenssalarna vid tva
tillfallen. Praxis ar omkring en timma efter tentamens bdrjan samt da en timma aterstar av
tentamenstiden. Samtliga tentander ska ges majlighet att tala med lararen.

299 Tentamens omfattning i tid

Skriftlig tentamen omfattar normalt fyra timmar. Avvikelser fran detta beslutas av program-
ansvarig efter forslag fran examinator och infors i kursplanen och kurs-PM. Tentamina som
administreras av tentamensadministrationen boérjar pa formiddagen kl. 8.30 och pa efter-
middagen kl. 14.00.

3 Projektexamination

Vid examination av projekt anvands normalt en kombination av skriftlig, muntlig eller annan
redovisning av utfort arbete. Underlag for examination av projektarbete kan besta av t ex
skriftliga rapporter, prototyper, programvaror, ritningar, illustrationer, illustrerade rapporter
eller annan dokumentation.

Ett arbete kan utforas av studenten individuellt eller av flera studenter tillsammans. Den
individuella prestationen for en student vid arbete i grupp ska vara maijlig att sarskilja for en
rattvis beddomning.

| kurs-PM skall inlamningstid, former fér inlamning samt bedémningskriterier framga.

Larare ska planera bedomningen av projektarbetet sa att resultat pa kursen kan meddelas
studenten och rapporteras i Ladok senast 15 arbetsdagar efter sista fredagen i ordinarie ten-
tamensperioden for det aktuella kurstillfallet.

Om dokumentationen ar ett delexaminationsmoment, som lamnats in i tid, ska rattning ske
sa att studenten har rimlig tid for rattelse under kursens gang.

Om studenten inte anses ha uppnatt malen men bedéms kunna uppna dem med en kom-
plettering ska detta erbjudas. Vad som ska kompletteras, varfor, och ett slutdatum for det
ska framga av examinatorns skriftliga kommentarer. Kompletteringen ska normalt kunna
utforas utan lararhjalp. Om studenten anses ha stora kunskapsbrister och/eller trots uppre-
pade kompletteringar inte lyckats uppna malen ska studenten erbjudas mojlighet att gad om
kursen.

Foreskrifter for planering av kurs och genomférande av examination pa grund- och avancerad niva lasaret
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3.1 Tillagg projektexamination vid Arkitekturutbildningar

Inom Arkitektur samt Arkitektur och teknik tillampas tillagg till ovanstaende regler. Det ror
foljande:

Vid examination av projekt anvands normalt en kontinuerlig examination (se 1.4) genom
huvudsakligen obligatoriska moment sasom forelasning, kamratbeddmning, seminarier,
handledning, laborationer och slutkritik. Examinators granskning av inlamnat slutligt projekt-
arbete vager vanligtvis tyngst i den samlade bedémningen som ligger till grund foér examinat-
ion. Vilka moment som utgor underlag for examinators bedémning ska framga av kurs-PM.

Projektarbetena diskuteras i en slutkritik. Den som haller i slutkritiken ar den sa kallade kriti-
kern som ar en inbjuden dmneskunnig praktiker eller larare pa skolan. Kritikerns uppdrag ar
att lasa in sig pa projekten men ocksa pa projektuppgiften och kursens larandemal. Kritikern
examinerar inte. Dadremot maste kritikern avrapportera till examinatorn som vager in detta i
beddmningen om studenten uppnatt kursens larandemal.

Normalt innefattar examinationen ocksa den designprocess som lett fram till det redovisade
arbetet samt en reflektion och sjalvvardering av arbetet.

4 Hemtentamen

Vid hemtentamen éar alla hjdlpmedel tillatna. Hemtentamen ska genomféras enskilt om inget
annat anges i kurs-PM. Hemtentamen ska vara maijlig att utféra inom normal arbetstid (40-
timmars arbetsvecka) och ska genomféras under terminstid. Fér sent inldmnad |6sning med-
for att examinationen blir ogiltig. Med terminstid avses tid da undervisning eller examination
pagar. Terminstiden framgar av ldsarsindelningen i Studentportalen.

Genomgang av rattning ska erbjudas enligt samma principer som for salstentamen.

Studenten ska ges tillfalle till omtentamen antingen genom kompletterande uppgifter i an-
slutning till det forsta ordinarie tentamenstillféllet eller pa hela kursinnehallet vid omtenta-
mensperioderna. Vilket alternativ som anvands ska framga av kursplan och kurs-PM.

5 Muntlig examination

Tydliga betygskriterier ar sarskilt viktigt vid muntlig examination. | kurs-PM ska den muntliga
examinationens betygskriterier och upplagg beskrivas. Utéver examinator bor ytterligare en
medbeddmare medverka vid examinationen. Underlaget (som t.ex. bedémning av hur och
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pa vilken niva studenten uppfyller larandemalen) fér muntlig examination ska dokumenteras
och arkiveras vid institutionen minst tva ar efter att betyg ar satt.

Muntlig examination ska normalt planeras in i tentamensveckan for det aktuella kurstill-
fallet. Student kan examineras i grupp eller enskilt. Resultatet vid muntlig examination ska
meddelas studenten och rapporteras i Ladok senast 15 arbetsdagar efter sista fredagen i
tentamensperioden for det aktuella kurstillfallet.

6 Efter examination

6.1 Genomgang av rattning, arkivering och gallring av tentamenssvar

Examinator ska erbjuda ett (1) planerat tillfalle (visningstillfalle) dar studenterna ges mojlig-
het att fa ta del av den rattade tentamen?, samt ges mojlighet att stalla fragor till examinator
eller den/de som rattat uppgifterna. Denna mojlighet ska ges inom tre veckor efter resulta-
tet ar meddelat, alternativt inom tre veckor fran nasta termins borjan for tentamina i laspe-
riod 4. Visningstillfallet bor inte ligga samtidigt som obligatoriska kursmoment. Studenterna
far genom visningstillfallet mojlighet att uppmarksamma uppenbara fel i rattningen, tex
summeringsfel. Rattning av examinationen kan inte 6verklagas.

Tentamenssvar fran digital salstentamen kan distribueras till student pa papper eller digitalt.
Sa lange originalhandlingen eller det digitala tentamenssvaret inte har hamtats ut av student
kan dven en kopia av tentamenssvaret lamnas ut till andra som begar att fa ta del av hand-
lingen.

Student som hamtar ut tentamenssvar ska legitimera sig och kvittera mottagandet av hand-
lingen. Om ett ombud hamtar ut tentamenssvar ska ombudet ha en skriftlig fullmakt, legiti-
mera sig och kvittera att ombudet tagit emot handlingen. Fullmakten ska vara signerad, be-
vittnad och i original. Elektronisk eller avfotograferad fullmakt godkanns inte som fullmakt.

Tentamina som inte hamtats ut sparas vid institutionen minst tva ar efter det att betyg pa
tentamen ar satt. Alternativt far tentamen lamnas tillbaka till den studerande efter rattning,
rapportering i Ladok och da studenten fatt ta del av den rattade tentamen. Om originalten-
tamen hamtats ut upphor all méjlighet till rattelse av betyg. Tentamina som inte hamtats ut
efter tva ar far forstoras. For digital salstentamen géller att gallring kan ske nar studenten
begart ut sitt provsvar ur systemet. Student ska kvittera tentamen som hamtas ut. Institut-
ionen ska spara kvittensen minst tva ar efter det att betyg pa tentamen ar satt.

%] de fall skanning av tentamen tillampas far studenten del av tentamen via skanningssystemet.
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Tentamenstesen arkiveras elektroniskt i Chalmers arende- och dokumenthanteringssystem
Chalmers 360 eller pa papper vid institutionen.

En tentamenstes ar en allman handling, som ska lamnas ut till den som begar det. Tenta-
menstesen blir allman handling nar tesen éverlamnats till studenten i samband med tenta-
menstillfallet.

6.2 Losningar till tentamensuppgifter

Examinator ansvarar for att det skriftliga |6sningsforslaget till tentamensuppgifterna vid sals-
tentamen gors tillgangliga pa kursens sida i larplattformen, férsta arbetsdagen efter tenta-
menstillfallet.

Examinators skriftliga eller digitala |6sningsforslag ska inte goras tillgangliga forran efter
skrivningens slut och far inte finnas i tentamenssalen under pagaende tentamen. Losnings-
forslagen ska arkiveras. De blir en allman handling nar de har gjorts tillgangliga for studen-
terna.

6.3 Rapportering av examination

Examinator har det yttersta ansvaret for att resultatet rapporteras i Ladok senast 15 arbets-
dagar efter examination. Student som inte har korrekt kursregistrering, plussar eller ar an-
mald till Chalmers disciplinndmnd for misstanke om fusk ar inte garanterad att fa resultatet
inom 15 arbetsdagar. Prefekten ansvarar for att det finns personella resurser som rapporte-
rar resultatet inom denna tidsgrans. Alla resultat, dven underkanda, ska rapporteras. Stu-
denterna meddelas automatiskt om sitt resultat via e-post som genereras fran Ladok.

Oforutsedd fordrojning ska meddelas studenterna och avhjalpas skyndsamt.

6.4 Rapportering av slutbetyg

Slutbetyg ska rapporteras in pa kurs i samband med att resultat for det sista momentet har
rapporterats in pa kursen for en student.

6.5 Forkomna svarsark

Om ark med I6sta tentamensuppgifter, som student har [amnat till tentamensvakt, skulle
forkomma pa grund av Chalmers personals oaktsamhet, ska examinator i 6verenskommelse
med studenten erbjuda en alternativ examinationsform for redovisning av kunskap i amnet,
rorande fragor fran forkomna ark.

Om hela tentamen férkommer, ska nytt tentamenstillfille erbjudas pa tid som Overens-
kommits med studenten.
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7 Kandidatarbeten

Formerna for examination av kandidatarbeten framgar av dokumentet Riktlinjer for genom-
férande och examination av kandidatarbete pG Chalmers (C 2017-0896).

8 Ovriga examensarbeten

Formerna for examination av examensarbeten framgar av Féreskrifter for examensarbeten
vid hégskoleingenjérsprogram vid Chalmers tekniska hégskola (C 2010/743), Féreskrifter for
sjdlvstdndigt arbete vid sjoutbildningarna vid Chalmers tekniska hégskola (C 2012/637) och
Féreskrifter for examensarbete pad civilingenjérs-, arkitekt- och masterprogram (C 2016-
0973).
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