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Introduktion

De uttryck som diskuteras i denna ekonomipolicy ligger som grund for att underlatta arbetet
for de som ar involverade i foreningsverksamheten pa Maskinteknologsektionen vid Chalmers
Tekniska Hogskola. For att eliminera de oklarheter som har funnits kring detta har denna
ekonomiska policy upprattats och skall fungera som riktlinjer for de med ekonomiskt ansvar
pa sektionen. Ekonomiska policyn har skrivits i samrad med sittande styrelse for sektionen.
Vid eventuella ekonomiska fragor skall féreningen vanda sig till Ekonomiansvarig i M-styret
alternativt sektionens lekmannarevisorer. Genomgaende omnamns samtliga foreningar,
kommittéer och utskott som foreningar.

Dokumentet skrevs forsta gangen 2014-01-19 av Gabriella Hjalt, ekonomiansvarig i M-Styret
13/14. Detta dokument har uppdaterats av samtliga ekonomiansvariga fram tills 2023-03-20
da ekonomiansvarig i M-Styret 22/23, Sofia Friberg, skrev om dokumentet och andrade
samtliga avsnitt.
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Allmant

Startkapital och nollniva

Samtliga foreningar pa maskinteknologsektionen startar sitt ar med en viss summa beroende
pa hur verksamheten ser ut. En nollniva innebar en summa pengar som behdvs for att
foreningen skall kunna driva sin verksamhet. Denna summa skall vid arets slut vara samma
som den var vid pabdrjat ar, det vill sdga att resultatet for foreningen ska inte vara negativt.
Skiljer sig detta belopp namnvart kan féreningens verksamhet granskas och ansvarig férening
kan bli aterbetalningsskyldig. MISS far tillskillnad fran de 6vriga foreningarna ett startkapital
pa 15 000:- vid foreningsskiftet da tidigare ars kapital ar forbrukat.

Tabellen nedan visar foreningars nollnivé/startkapital:

M.A K. 15 000:-
MnollK 15 000:-
MISS 15 000:-
M-Sex 50 000:-
Rustmésteriet 15 000:-
XP 15 000:-
MARM 50 000:-
MALT 15 000:-
MGK 15 000:-
Askning

Alla medlemmar i maskinteknologsektionen kan aska pengar. Foreningar kan aska pengar da
ett utlagg behover goras som ligger utanfor ordinarie budget och verksamhet. Exempel pa
detta ar ett nytdnkande arrangemang eller ett dyrare inkdp som kravs for en fungerande
verksamhet. Vid en dskning bor sektionens dskningspolicy foljas.

|zettle

Fran och med M-Styret 22/23 ska sektionen vara helt kontantfri och iZettle bor anvandas vid
alla tillfallen da Mat&Kalas inte &r aktuellt.

iZettle tar ut en avgift pa 1,75% vilket ska vara medraknat i budgeten. Da foreningen
anvander sig av izettle ska de vara inloggade pa deras individuella konto och far inom 2
veckor utbetalningen fran ekonomiansvarig i M-Styret



@
<§§%uﬁ CHALMERS.
%" STUDENTKAR

S

Budget
Budgetering och uppfdljning

Innan en ny styrelse/forening gar pa ska en preliminar budget laggas utifran foregaende arets
utfall och erfarenheter. Nar den nya styrelsen/foreningen valjs in far de majlighet att anpassa
budgeten efter deras verksamhetsplan och mal.

Styrelsens budget ska godkéannas av sektionsmétet och ska vid uppdatering godkéannas pa nytt.
Darut6ver ska ekonomiansvarig sammanstalla sektionens ekonomi vid arsskiftet for att kunna
presentera det vid sektionsmote 3.

Da styrelsens kostnader for en viss budgetpost avviker mer an 0.5 x prisbasbeloppet bor detta
tas upp och diskuteras vid nésta sektionsmote. Vid intakter stérre an prisbasbeloppet bor
medlemmar informeras.

Enligt reglementet ska sektionskommittéer lagga fram ett budgetforslag till sektionsstyrelsen.
Sektionskommittéernas budget skall ej uppvisa negativa varden och skall godkéannas av
sektionsstyrelsen. Detta for att vid arets start fa koll pa hur aret ska se ut. Vid arrangemang
som omsétter mer an 20 000 kr skall en enklare budget upprattas av ansvarig kassor i
féreningen och framféra den till sektionskassoren.

D4 andra foreningars kostnader for en viss budgetpost avviker mer an 0.1x prishasbeloppet
bor detta tas upp och diskuteras med ekonomiansvarig.

Budgetinnehall

En del foreningar har langfristiga lan till M-Styret pa t.ex. material och varor, tank pa att gora
plats for avbetalning av dessa i budgeten.

Den ekonomiska policyn reglerar vilka summor som far spenderas pa t.ex. teambuilding,
aspning, profilklader m.m. Kostnaderna ska dock inga i respektive forenings enskilda budget
och ska inte finansieras av M-Styret. Dessa kostnader ska vagas upp fér genom andra
arrangemang under aret for att kunna halla nollnivan.

Fonder

Sektionens fonder syftar till sparande av medel for framtida anvandande, antingen planerat
eller spontant. Ett uttag ur en fond skall inte belasta Sektionsstyrelsens godkénda budget,
daremot skall inkdp och investeringar redovisas i balans- och resultatrapport.

- Alla uttag ur fonder ska redovisas pa sektionsméte i styrelsens verksamhetsrapport.
- Styrelsen ska budgetera for att spara minst 0,25 x prisbasbeloppet varje ar, samt satta
in eventuellt 6verskott vid verksamhetsarets slut.



@
L% CHALMERS,
{757 STUDENTKAR

S

InkOp utanfor ordinarie verksamhet

Pa sektionen behdver ibland foreningarna gora inkop utéver den ordinarie verksamheten.
Detta kapitel har som avsikt att strukturera upp dessa inkop.

Arbetsklader, Foreningsklader

For sektionens mindre foéreningar M-Ord, Bakmaskinen, MUU, M-Likhet, MGK, MALT, M-
Photo samt tillfalliga kommittéer far anvanda en summa motsvarande 1% av prisbasbeloppet
per person och verksamhetsar. Resterande foreningar far utnyttja en summa motsvarande 2%
av prisbasbeloppet per person och verksamhetsar, med undantag MARM som far nyttja 2000
kr per person och ar. Dessa arbetarklader skall alltid baras vid foreningens arrangemang med
undantag vid matlagning samt for arbete pa gasquer.

Forbrukningsvaror, inventarier och kontorsmaterial

Denna typ av inkop far goras om foreningen kan uppvisa ett behov. Till exempel ink6p av
nytt porslin till sektionslokalen Winden, stddutrustning eller kontorsmaterial. Alla inkop
maste godkannas av Ekonomiansvarig innan inkop genomfors.

Blommor och gavor

I vissa fall kan foreningar, oftast M-Styret och MARM, kopa present till medlem eller
ickemedlem om denna typ av kop ar:

- Tackgava efter utford kurs

- Tackgava for fortjanstfull insats for sektionen

- Vinster till tavlingar

- Tackgava for sektionsgivande arrangemang, t.ex. SMART-konferensen

Dessa gavor far ej vara likvida medel, inte heller presentkort éver 100kr.
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Arrangemang

Sektionen haller ett stort antal arrangemang och detta kapitel skall fungera som lathund vid
eventuella fragor kring hur ekonomin kring dessa skall skoétas.

Reglering av kostnader

Ett arrangemang skall till storsta mojliga man inte backa. Det ar darfor viktigt att i samrad
med foreningen satta upp rimlig budget innan arrangemanget. Skulle ett arrangemang ga
minus ar det upp till sittande forening att vid annat arrangemang tjana in de forlorade
pengarna. DA ett eller flera arrangemang gar mer plus an forvantat skall féreningen inte ha ett
sé kallat vask-arrangemang”, det vill sdga ett arrangemang med orimligt billig mat eller dyra
vinster. Skulle en forening vilja ha ett billigt arrangemang med negativt utfall sa ska detta
goras i samrad med M-Styret.

Tisdagsluncher

Under lasaret lagar sektionens foreningar lunch som skall séljas till en kostnad av 30 kr per
tallrik (25 kr vid medhavd matlada) till sektionens medlemmar. Foreningarna far ej ha ett
positivt utfall vid dessa arrangemang. Under varje lasperiod turas féreningarna om att laga
varsin tisdagslunch. Schema for detta faststélls av M-Styrets vice ordférande och presenteras
senast lasvecka 1 varje lasperiod.

Sektionsmote

Sektionsmate anordnas varje lasperiod utav sektionens styrelse. Under dessa moten bjuder
sektionen de hundra forsta pa lunch samt middag samt fika vid langre moéten som LP3:s
invalsmate. Den forening som &r ansvarig for tisdagslunch given vecka lagar lunch till
sektionsmotet och fakturerar M-Styret. Lunchen skall ej verskrida 25kr per person och
middagen bor ej 6verskrida 50kr per person. Priser vid motet skall inte 6verskrida budgeterad
summa.

Inhyrda tjanster (vakt, artist eller dylikt)

Hyrs en tjanst in fran foretag eller en artist sa ar det viktigt att fa en faktura dar det star att
foretaget/personen innehar F-skattsedel, annars ar ni skyldiga att betala alla sociala avgifter
utéver den ersattningen som foretaget/personen far. Av samma anledning ar det ocksa viktigt
att inte betala ut kontanta ersattningar for sadana tjanster om du inte kan fa ett ordentligt
kvitto dar det star att F-skattsedel finns. Saknar foretaget/personen F-skattsedel ar
utbetalningen 16n och skall darmed passera ekonomiavdelningen. Viktigt att tala med
ekonomiansvarig innan nagot bokas for att veta vad som géller. Tank pa att kostnaden blir
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hogre da sociala avgifter tillkommer, alternativt att artisten far en lagre ersattning. Se till att
denna kalkyl & med i budget.

Mat under arrangemang och moten

Vid sittning, pub eller liknande arrangemang skall foreningen kopa in tillrackligt mycket mat
for att kunna éta sjélva.

Vid langre moten eller diskussionspass, 6ver 4 timmar, sa har foreningar (M-Styret,
Valberedningen, Revisorer och MARM) ratt att kdpa in mat. Denna skall inte 6verskrida en
summa pa 85 kr per person och tillfalle och raknas som moteskostnader vid bokféringen.
Detta ska kommuniceras till ekonomiansvarig da de finns en begransad budget. Kvitto
tillsammans med utlaggsblankett ska finnas for att fa ersattning.

Vid postspecifika maten far M-Styret bjuda pa fika, exempelvis ordférande rad.

Aspning

Den totala summan for samtliga asptillféallen skall inte 6verskrida 3 000 kr per féreningen och
ar. Undantag for foreningar som vill hélla i en asp tillsammans och da géller fortfarande
3000kr per forening. Ar det fler &n tvé féreningar som vill hélla i en asp tillsammans sa gér
detta beslut via M-styret.

Pengarna far inte ga till alkohol.

De pengar som anvands vid en aspning skall enbart ga till de som aspar samt de aktiva i
foreningen. Pateter far alltsa inte aspa en forening som de tidigare varit en del av. Dock far de
delta om de sjalva betalar for sin biljett. Foreningen som anordnar aspningen maste ha
budgeterat och planerat for detta utanfor den ordinarie verksamheten. Om sa inte &r fallet kan
foreningen tvingas arrangera nagot utéver den ordinarie verksamheten for att driva in pengar.

Utbildningsarrangemang

Detta kan innefatta olika arrangemang som framforallt MUU haller, t.ex. pluggbrunch. Vid
denna typ av arrangemang skall utgifterna finnas med i sektionens budget. Har féreningen

andra elever arbetande skall dessa bjudas pa lattare mat eller fika. Om arrangemanget ej &r
budgeterat for hanvisar styret till att aska.
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Representation

Vid representation menas de arrangemang som halls internt eller externt dar féreningen
anvander sektionens likvida medel. Aterhéllsamhet skall efterstravas vid all representation
och utlagg skall kunna motiveras och verifieras samt vara skaliga da bokforingen granskas.

Internt

Teambuilding ar viktigt for foreningars medlemmar, verksamhet och det gemensamma
arbetet. Teambuilding rdknas som utbildning och grupputveckling eller internrepresentation
och sker inom den egna gruppen utan syfte att skapa affarsforbindelser. Detta definieras som
merkostnadsersattning till sektionsaktiva, fortecknade i reglementet. Precis som 6vrig
representation sa maste man kunna motivera aktiviteten och kostnaden. Dessa pengar far ej
konsumeras pa alkohol.

Summan for merkostnadsersattning ar 0.6% utav prisbasbeloppet per person och
verksamhetsar.

For att bruka merkostnadsersattning bor foreningen inte ha ett negativt utfall. Teambuilding
far endast géras om ekonomin tillater, vid ett negativt utfall sa gar detta beslut via M-styret.

Externt

Denna typ av representation ar i forsta hand motiverad for M-styret eller MARM och skall
radfragas med ekonomiansvarig innan beslut tas. Syftet skall vara att skapa eller uppratthalla
nagon form av affarsforbindelse for att t.ex. kunna fa hjalp med informationsspridning,
alternativt dra uppmarksamheten till en ny produkt/tjanst.

Dessa aktiviteter skall alltsa vara med personer som pa nagot satt gagnar den egna
verksamheten. Da syftet i grunden ar att skapa eller uppratthalla nagon form av
affarsforbindelse finns det en grans for hur ofta ni kan ha representationsarrangemang med
nagon. Det &r t.ex. svart att motivera ur representationssynpunkt att ha kalas med samma
grupp en gang i manaden. Baserat pa reglerna for foretagsrepresentation och hur stora belopp
som &r avdragsgilla har foljande riktlinjer satts upp for beloppsgranser vid representation.
Kostnaderna for maltiden, vilket inkluderar dryck (se avsnitt om alkohol), far vara hogst 85 kr
per person. Utdver maltidskostnaderna kan eventuella kringkostnader tillkomma for t.ex.
lokal, musik eller annan aktivitet t.ex. hyra av en bowlingbana. Dessa kostnader far vara hogst
100 kronor per person. Beloppen ar inklusive moms.
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Konferens

Sektionens styrelse har tillsammans med LTH (Lund), KTH (Stockholm), LTU (Luled) och
LiTH (Linkoping) ett avtal som innebér att varje skola anordnar en konferens for de andra att
deltaga pa. Dessa konferenser kallas SMART — Sveriges MAskinRelaterade Teknologer och
halls tva ganger om aret. Detta innebar att M-styret antingen reser pa tva konferenser eller
anordnar en och reser pa en. Den totala kostnaden for konferensen faststalls i budgeten vid
sektionsmote ett. Vid resa pa konferens bekostar sektionen resa och deltagaravgift. Det kan
aven vara befogat med maltider som inte ar inkluderade i deltagaravgiften samt taxiresa till
och fran tagstation eller flygplats. Vid anordnande av konferens gors en budget av sittande
ekonomiansvarig ihop med ekonomiansvarig pa TD och Z. Kostnaderna for konferensen utgar
da fran sektionens budget och skall inte 6verskridas. Evenemanget ar ett satt att gora reklam
for Chalmers samt utbyta erfarenheter med andra universitet. Darfor efterstravas en lag
anmalningsavgift.

Vid annan typ av konferens beslutas detta pa styrelsemoten.

Alkohol

Vid all typ av representation far foreningen max bjuda pa ett glas maltidsdryck per person och
tillfalle. Maltidsdryck kan innebara ett glas vin, en 6l/cider eller ett alkoholfritt alternativ.
Ingen starksprit far forekomma.

Tackkalas

Pa sektionen halls idag tackkalas fér de som puffat olika arrangemang, bland annat:
mottagningen, grisfesten, galliska och gasquen. Da denna typ av arrangemang ska bekostas av
sektionen ar det viktigt att foreningen som haller i det har fatt det beviljat av styrelsen.

I samrad med M-Styret far féreningarna halla dessa tackkalas for en summa pa 70kr per
person. Pengarna ska framst ga fran arrangemangets vinst men kan betalas av M-Styret vid
samrad.

Kassormaoten

Kassorsrad ska ske minst en gang per lasperiod och da fokusera pa att informera och utveckla
den ekonomiska verksamheten pa sektionen. Samtliga kasscrer pa sektionen kallas da till ett
mote av ekonomiansvarig. Vid dessa tillfallen har ekonomiansvarig rétt att bjuda pa fika.

Ekonomiansvarig ska aven kalla till bokforingskvall minst en, helst tva ganger per lasperiod.
Vid detta tillfalle far kassorer mojlighet till hjalp med bokfdring eller att stalla fragor till
revisorerna och ekonomiansvarig. Vid dessa tillfallen bjuder sektionen pa mat fér 85kr per
person.

Forsok att involvera foreningsordférandena pa minst ett av ovannamnda tillfallen.

10
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Ekonomisk uppféljning

Ansvar

Det &r ett stort atagande att inneha en ansvarspost, dels for att det i manga fall innefattar
ansvaret dver mycket pengar men ocksa for att ni ska se till att det skots pa ratt satt. Alla
pengar som handhas &r sektionens pengar och dessa ska handlas varsamt och med respekt.

I alla foreningar ar bade ordférande och kassor ekonomiskt ansvariga. Detta betyder att
ansvaret for bokforingen inte enbart ligger pa kassoren utan delas lika. Syftet med detta ar att
stOtta, hjalpa och hitta tid for kassorens arbete. Vid alla arrangemang bor kassoren ha minst en
timme till att ga undan for att bokfora.

Bokféring

Bokforingen ska ske i programvaran Visma eEkonomi, alla kassorer arbetar i samma
program. Detta gor att man enkelt kan ga tillbaka for att se tidigare ars bokforing om man ar
osaker eller vill ha hjalp. Det gor ocksa att ekonomiansvarig och revisorer kan ha en dverblick
pa all bokfdring och kontrollera att bokforingen skots pa ratt sétt.

Bokforingen ska ske kontinuerligt, enligt lag far max den senaste manaden inte vara bokford,
d.v.s. om det &r den 1: a juli sa ska allt t.o.m. 1: a juni vara bokfort.

Kvartalsrapport, halvarsrapport och bokslut

Vid varje kvartal ska en rapport skickas till ekonomiansvarig fran samtliga kassorer. Denna
skall innehalla balans- och resultatrapport for varje kvartal. Dessutom ska en budget med
uppdaterat utfall Ilamnas in. Avstdmning med ekonomiansvarig varje kvartal

Vid halva verksamhetsaret skall revisorerna granska samtliga féreningars bokforing. Under
granskningen ska kassoren vara revisorerna behjalplig. Pa detta sattskots bokforingen
kontinuerligt och ekonomiansvarig tillsammans med revisorerna kan upptécka eventuella
felaktigheter tidigt och pa sa vis inte gor nagot aterkommande fel genom hela sin bokforing.

Nar verksamhetsaret &r slut sa ska bokforingen tillsammans med budget lamnas in inom 45
dagar. Likadant galler har, ar det bokfort kontinuerligt under aret, sa ar en fardig bokforing
bara ett fatal klick bort. Darefter skall ett mail skickas till sektionens revisorer,
revision@mtek.chalmers.se, for att meddela dem att bokféringen ar klar fér granskning.

Pafoljder
Om rutinerna ovan inte foljs sa kan verksamheten stangas ned for berérd part, access till

foreningsrum, hyra av sektionshil samt att inga arrangemang far genomforas eller deltagas pa.
Detta upphor da ekonomin skots korrekt igen.

11
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Revision

Sektionens valda lekmannarevisorer aligger ansvaret att granska sektionens verksamhet samt
forvaltning av sektionens medel. De skall:

- Efter granskning avge en skriftlig revisionsberattelse till ndstkommande sektionsmote.
- Revidera samtliga kontrakt och handlingar.

- Begéra ansvarsfrihet av sektionsmotet.
Ut6ver detta aligger de ansvaret att:

- Begéra att foreningar och styrelsen skéter sin bokféring lI6pande samt att de redovisar
sin ekonomi i slutet av dess verksamhetsar.

- Delta vid bokforingskvallar for att svara pa fragor.

Sektionens revisorer far ej inneha annan fortroendepost under sitt verksamhetsar. De far inte

heller revidera sin egen bokforing fran tidigare uppdrag.

12
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Ovrig information

Naturligtvis finns det mer information och tankar kring arrangemang, bokféring m.m. Har har
vi listat lite olika kallor for att fa mer information nar inte pateterna kan hjalpa er.

Vart ska du vanda dig?

| forsta hand ar det alltid bra att ta kontakt med foreningens pateter. De har bra koll pa
verksamheten och kan hjélpa till med det mesta.

Har det uppstatt andra problem kring ekonomin eller verksamheten ska du i forsta hand
kontakta sektionens ekonomiansvarig. Da ni behover ett snabbt svar och ekonomiansvarig
inte &r tillganglig kan ni hora av er till sektionsordférande.

Lekmannarevisorerna ar valda av sektionsmatet och ar till for att granska sektionens ekonomi
och verksamhet. Vid fragor om bokforing, delarsrapporter, bokslut m.m. kan dessa kontaktas.

Ekonomiansvarig: ekonomi@mtek.chalmers.se

Sektionsordforande: ordf@mtek.chalmers.se

Lekmannarevisorer: revision@mtek.chalmers.se

Lankar

Mer information om bokfdring, skatter osv. finns alltid att hitta pa Internet, har ar en lista dver
nagra av de viktigare och battre lankarna att halla reda pa. Bokforing, kontering och
kontoplan:

https://www.bfn.se/

BFN dar ett statligt expertorgan med uppgift att utveckla god redovisningssed. Namnden ger ut
redovisningsregler och informationsmaterial angaende tillampning av framfor allt
bokfdringslagen och arsredovisningslagen. Denna sida &r bra att 6gna igenom for att hitta svar
pa olika satt att kontera eller tanka kring bokforingen. Mycket bra hjalp ar informationsbladet
Att fora bok som finns pa:

https://www.bfn.se/informationsmaterial/att-fora-bok/

Hemsidan for BASkontogruppen som skapat BASkontoplanen. Detta ar avancerad
information om kontoklasser osv. men kan vara bra att kanna till.

https://www.bas.se/
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