Utlaggsblankett

Titel for arrangemang

—

Beskrivning CHA LME?g,

Datum (vid kop)

Summa

Namn

Bank

Clearingnr Kontonr

Attest (skriver under att uppgifter ovan stimmer och att utlagget gynnar gemene
maskinteknolog)

Fylls i av kassoren som betalar utligget:

Namn:

Datum for utbetalning: Attest:

OBS! Om utldgget gors till eller for M-Styret skall utliggsblanketten bifogas som bilaga i ett mail och skickas
till utlagg@mtek.chalmers.se. I annat fall skickas utliggsblanketten i stillet direkt till den avsedda personen,
foreningen eller kassoren. I samma mail méste dven ett giltigt kvitto bifogas for att utbetalningen ska g att
genomfora. Om kvittot inte redan finns i digitalt format maste det fysiska kvittot "scannas in" med hjilp av
antingen mjukvara eller kamera. Fysiska kvitton kopplade till utligget kommer med andra ord inte godtas.
Kvittot och utldggsblanketten bifogas som separata bilagor i mailet och pa amnesraden ska "Titel" +
"Beskrivning" skrivas for tydlighet. Anvind hir lampligtvis samma titel och beskrivning som i
utldggsblanketten. Notera att detta dr enda sittet ersittning kan erhallas.

For mer information om hur man gor digitala utldgg hénvisas du till "Utldggsguiden" pa mtek.chalmers.se!
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