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Regler for disponering av Winden

Lantagaren skall ha last igenom och forstatt hela detta dokument innan tilltrade
till lokalen sker.

Allmannaregler
1. Bokning av Winden sker genom sektionens hemsida, www.mtek.chalmers.se, _
under "Bokning” som sedan godkanns av Rustmasteriets Windschef.
Bokningen ska ske senast en vecka innan arrangemanget om inget annat
bestdms med Rustmasteriet. Rustmasteriet forbehaller sig ratten att neka
bokningar.

2. Kontrakt skall skrivas innan tilltrade sker da hyra, 500 kr for
Maskinteknologer eller 1500 kr for foreningar och kommittéer pa
andra sektioner, samt deposition, 3000 kr, erldggs. Hyra samt
deposition betalas med kort vid nyckelutlamning.

3. Winden far brukas av féoreningar och kommittéer tillhorande
Maskinteknologsektionen, anstdllda pa Chalmers med relevant anknytning
till Maskinteknologsektionen, 6vriga teknologer pa Maskinteknologsektionen
samt ovriga foreningar och kommittéer tillhérande Chalmers.

4. Foreningar pa Maskinteknologer samt 6vriga teknologer pa
Maskinteknologsektionen lanar Winden gratis vid arrangemang som ar
oppna for- och gynnar gemene maskinteknolog eller da det gynnar
Maskinteknologsektionen i allménhet. For att radknas som ett 6ppet
arrangemang skall arrangemanget marknadsforas sa att gemene
Maskinteknolog i god tid kunnat tillgodose sig information om
arrangemanget (t.ex. via veckobrev, infar, affischer och/eller
Facebookevenemang). Rustmasteriet bedomer vad som raknas som
arrangemang som gynnar gemene Maskinteknolog och/eller
Maskinteknologsektionen.

5. Windschef har ratten att annullera en bokning en manad innan lokalen
skall brukas.

6. Tva veckor innan ett privat arrangemang kan Rustmasteriet ga in och
annullera bokningen ifall det skulle krocka med ett arrangemang som skulle
vara Oppet for gemene Maskinteknolog och/eller Maskinteknologsektionen.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Windschef Axel 0793354945
Rustmastare Emma 0768125288

Avbokning kan ske kostnadsfritt fram till en vecka innan bokat datum.
Sker avbokningen senare erldggs en avgift pa 300 kr. For att avboka
kontakta Windschef.

Endast foreningar och kommittéer pa Maskinteknologsektionen har ratt att
anordna fester med sa kallat efterslapp.

Kontakta Rustmasteriet for utlamning av nyckel. Efter nyckelutlamning skall
eventuella fel pa lokalen anmalas till Windschef inom 30 minuter.

For att garanteras tillgang till projektor maste detta meddelas
vid uthamtning av nyckel.

Pa vardagar far den som brukar lokalen disponera den fran kl. 17.00 pa
utldningsdagen fram till kl. 05.00 dagen efter om inte Rustmasteriet
meddelat ndgot annat. Lokalen skall vara stadad kl. 05.00. Konfan far
brukas fran det att nyckeln har erhallits till dess att den lamnas tillbaka.

Pa helger far lokalen disponeras fran kl. 15.00 pa utlaningsdagen fram till
kl. 11.00 dagen efter om inte Rustmésteriet meddelat nagot annat.

Om lantagaren ej kommer utnyttja ett utrymme skall detta anmalas till
Windschef, innan eller i samband med nyckelutlamningen, och da efter
overenskommelse ej behdva stdda utrymmet. Om det efter arrangemanget
hittas spar fran arrangemanget kommer dock deposition dras enligt lista pa
sida 12.

Inom hela fastigheten galler rokférbud. Anvandning av rokmaskiner ar inte
tillatet.

Om vakt och/eller utryckningspersonal tillkallas sa ska de ansvariga se till
att Windschef och M-styrelsens vice ordférande underrattas, annars kommer
deposition dras enligt lista pa sida 12.

Brandvagarna ut fran lokalen maste alltid hallas fria, for att
underlatta utrymning om det skulle vara nédvandigt.

rustet@mtek.chalmers.se
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16.Vid 6ppna arrangemang galler Chalmers studentkars interna arbetsordning
for "Fest och alkoholpolicy”. Den finns pa www.chs.chalmers.se, sok pa "Fest
och alkoholpolicy”.

17. Om féreningsoverall anvands vid tillagning av livsmedel maste
denna tvattats i 60 grader infor tillfallet.

18. Man far ej sta pa Windens bord da dessa ej haller for detta. Skulle detta
ske dras deposition enligt lista pa sida 12.

19. Tejp som lamnar rester, t.ex. silvertejp, far ej anvandas for uppsattning av
prislistor eller dylikt. LOB har bra tejp till salu som inte lamnar rester.
Aterfinns tejprester vid avsyning dras deposition enligt lista pa sida 12.

20. For att stdlla upp doérrarna till huvudlokalen anvands passerkort som lamnas
ut tillsammans med nyckeln. SIa 2A pa kortlasaren, hall sedan kortet mot
lasaren och sld in koden, tryck avslutningsvis pa A. Kortldsaren piper till och
lyser gront. Gl6m inte att stélla av dorrarna vid arrangemangets slut; tryck B
och hall kortet mot kortldsaren, ingen kod behovs. Den grona lampan ska nu
slockna.

Stilla upp: 2A - visa kort - tryck kod - A.
Stilla av: B - visa kort.

21. Tillbakalamnande av nycklar och avsyning av lokalen skall ske i enlighet med
vad Rustmasteriet har beslutat med lantagaren. Vid missad tid dras
deposition enligt sida 12.

22.Vid dalig stadning far lantagaren en ny chans att stdda, dock kommer
deposition dras enligt lista pa sida 13. Stddningen skall utféras genast
eller med kort varsel i enlighet med vad Rustmasteriet beslutar tills
tillfredsstallande resultat uppnas. Om stadning ej utfors dras hela
depositionen (3000 kr).

23. M-styrelsen i samrad med Windschef kan besluta att stidfirma anlitas for
stddning efter arrangemang. Faktura betalas da av lantagaren.

24. Lantagaren kan bli ersattningsskyldig utover erlagd deposition,
exempelvis ifall stidningen ar otillracklig pa sa manga punkter pa listan pa
sidan 12 att summan 6verstiger 3000kr, vid skadegorelse eller dylikt.
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25. Lantagaren tillater Rustmasteriet att spara personuppgifter givna i "Kontrakt
for uthyrning av Winden” i upp till 2 ar i kontaktsyfte som till exempel vid

kontraktsbrott.
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Regler for alkoholrelaterade arrangemang

26.

27.

28.

29.

Windschef Axel 0793354945

Vid alla alkoholrelaterade arrangemang skall tva arrangemangsansvariga
utses. De ar ytterst ansvariga for arrangemanget, alla som jobbar samt
brandsadkerheten. Dessa tva personer maste vara helt nyktra och narvarande
under hela arrangemanget. De ska dven presentera sig for de medverkande
for att underlatta for vakt och/eller utryckningspersonal att hitta dem ifall
nagot skulle intraffa.

Vid alla alkoholrelaterade arrangemang skall Winden festanmalas via Chalmers
hemsida senast tre dagar innan arrangemanget. Observera att bade
arrangemangsansvarig samt medansvarig maste vara helt nyktra!

Vid andringar gillande tid, datum eller arrangemangsansvarig kontakta:
1. chalmersvakten.aos@chalmers.se
2. tord.hansson@chalmers.se
3. vso@chalmersstudentkar.se

Vid akuta andringar ring dven:
Chalmersvakten: 031-772 44 99

Ingen alkohol far fortaras i ndgon annan del av HB dn just Winden- lokalen.
Uthyrningen galler endast denna lokal och ingen annan. Den anslutande
korridoren innefattar exempelvis inte i uthyrningen. Lantagaren maste
aktivt jobba for att gaster ej ska ta med sig alkohol ut ur lokalen. Detta kan
exempelvis innefatta att satta upp lappar, ha ndgon i korridoren som haller
koll och att informera sina gaster om vad som galler.

Ingen alkohol far férvaras i huvudlokalen efter att
arrangemangets arrangemangsansvariga lamnat.

Vid ett arrangemang som kraver serveringstillstand skall detta finnas och
alla arrangorer maste vara helt nyktra under hela arrangemanget.

rustet@mtek.chalmers.se
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Foreskrifter for anvandning av Winden
Foljande ar en checklista for vad som bor goras i och i anslutning till Winden
fore, under och efter arrangemang.

Forberedelser infor arrangemang
© Tillse att samtliga arrangorer ar inforstddda i hur de ska agera i
en nodsituation. Se sida 17.

7 Setill att brandredskapen inte blockeras.

© Vidtag lampliga atgarder for att lokalen och tillhérande utrustning (bord etc.)
ej utsatts for onodigt slitage. Detta kan exempelvis innebara att placera dukar

pa bord.
© Tank pa att lyfta moéblerna ordentligt vid eventuell forflyttning, sa att de inte

repar golvet.

Arrangemang med serveringstillstand
7 Kontrollera att trapporna i trapphuset samt hiss ej utnyttjas av gaster.

7 Tillse att enda mojliga entré till Winden ar huvudentrén med Windenloggan pa

dorren.

Under arrangemang

7 Se till sa att ingen alkohol finns i ndgon anslutande lokal till Winden. Enda
stallet alkohol far finnas ar i koket och huvudlokalen, alltsa far inte alkohol

finnas i exempelvis korridor och toaletter.

Windschef Axel 0793354945
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Efter arrangemang

| Stall av dorrarna till huvudlokalen om dessa stéllts upp.

1 Lasdorren till konfan och se till att alla redskap ar diskade och tillbaka pa
samma plats som de hittades.

" Tillse att ingen alkohol finns kvar i huvudlokalen efter att
arrangemangets arrangemangsansvariga lamnat lokalen.

" Efterlanetiden skall det ej finnas spar fran arrangemanget. Alla punkter pa
stadlistan pa sida 9 skall vara fullfdljda. Vid ej godkdnd stddning dras
deposition enligt lista pa sida 12.
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Stadlista

Huvudlokal

Sittningslokal och mikrorum

@)

Torka av bord och stolar.
Kontrollera att vaggar, element, fonsterbrador, fliktutbldas mm ar rent.
Sopa och svabba golven noggrant.

Stall tillbaka bord och stolar pa avsedd plats i lokalen.

Dra upp persienner.

Tom papperskorgar och sitt i nya pasar.

Tém och torka ur kylarna om dessa anvants.
Plocka bort uppsatta prislistor och 6vriga papper.
Sudda ut och gor rent tavlan.

Torka av hyllor.

Torka ur mikrovagsugnar om dessa anvants.
Tom papperskorgarna och satti nya soppasar.

Tillse att projektorns hdmi sladd ar oskadad.

Toaletter

o

Windschef Axel 0793354945

Stada toaletter noggrant.

rustet@mtek.chalmers.se

Rustmastare Emma 0768125288 WWW.rustet.se
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@)

@)

Tom papperskorgar vid behov och satt i nya pasar.

Moppa golven.

Till Winden kringliggande ytor

@)

Koket

o

o

Svabba utanfér Winden, noggrant fran ytteringang till den inre doérren.
Missa ej utanfor toaletterna.

Kontrollera att trapphuset ser fint ut.

Kontrollera att 6vervaningen ser fin ut.
Kontrollera att korridor mitt emot Winden ser fin ut.
Kontrollera att hissen ser fin ut.

Se till att ingen kommit in i ndgon horsal eller pa nagot 6vrigt stalle i
huset.

Kontrollera att ytan utanfor entrén ser fin ut. Plocka bort eventuella burkar
som ligger och skradpar och se till att papperskorgen inte ar 6verfull.
Kontrollera Bord utanfor Zaloonen, buskage och uteplatser efter skrap och
annat.

Kontrollera omradet kring winden.

Tom diskmaskinen och diskstall.
Rensa silarna i botten av diskmaskinen.

Stall tillbaka all anvand utrustning pa avsedd plats i konfan da det
torkat eller torkats av.

Windschef Axel 0793354945
Rustmastare Emma 0768125288

rustet@mtek.chalmers.se
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Koket

Avfall

o

Ovrigt

Tom diskhoarna pa gamla matrester och dylikt.

Torka av spisarna.

Oppna luckorna till virmeskapet.

Tom kaffefiltren och diska dessa samt kaffekannan.
Torka av alla bankar, kakel, utanpa lador och évriga ytor.
Tom papperskorgar och satt i nya soppasar.

Sopa, svabba och skrapa golvet.

Stélli ordning all staddutrustning pa avsedd plats.

Redovisa eventuella materiella forluster.

Oppna luckorna till virmeskdpet om dessa anvints.
Se till att allt ar tillbaka pa samma stélle det hittats rent och torrt.
Sopa golv och torka bord

Redovisa eventuella materiella forluster.

Knyt ihop de gamla soppasarna och bar ned dem till soprummet som finns i
kallaren i M-huset nedanfoér gamla winden. Till héger nar man kommer ut
ur hissen.

Atervinningsglas (ej pantbara flaskor) slangs i glasatervinningen vid
Gibraltargatan. Ta hansyn till allménna regler for tider!

Metallforemal slangs i metallatervinningen vid Gibraltargatan.

Stora avfall slangs i avfallscontainer pa Rannvégen 2.

12



o Setill att dorren till konfan ar last.

o Setill att dorrar som stéllts upp ar nedstallda.

Windschef Axel 0793354945 rustet@mtek.chalmers.se
Rustmastare Emma 0768125288 www.rustet.se
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Depositionsavdrag

Om stadningen inte ar fullgod enligt checklista dras nedanstaende avgift fran
depositionen. Lantagaren kan bli ersattningsskyldig utéver erlagd deposition.

Rustmasteriet bedomer vad som inte ar tillrackligt stadat eller i sin ordning.
Evenutella klagomal skickas till omstad@mtek.chalmers.se_mailet gar till
M-styrelsen och Rustmasteriet och fragan behandlas av M-styrelsen.

Daligt utford stadning

7 300:- Koksgolv

" 100:- Arbetsytor/diskbank

" 100:- Skapsluckor

" 400:- Varmeskap

© 300:- Ej avtorkade kylar inuti och utanpa
7 100:- Ej tomda och diskade kaffefilter

7 100:- Ej tomt diskmaskinsfilter

7 400:- Windengolv

" Minst 200:- Repor pa Windengolv

7 200:- Windenvaggar och/eller tak

7 300:- Spar av alkohol

7 500:- Tejprester

7 500:- Korridorer, toaletter och/eller utomhus
7 300:- Bordsytor

©  300:- Stolar

7 200:- Ej rengjord stadutrustning

" 500:- Ejlast svarta dorren

" 500:- Projektorns Hdmi sladd saknas eller ar trasig.

Ovriga regelévertridelser

" 200:- Redskap och utrusting ej pa avsedd plats
7 100:- Sopor kvar i koket

7 200:- Bord och stolar ej pa avsedd plats

7 200:- Stadutrustning ej pa avsedd plats

14
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" 200:- Koksutrustning ej pa avsedd plats

7 500:- Ej last dorr till konfan

" 300:- Sen aterldamning av nyckel

| 500:- Forstord/borttappad nyckel /passerkort

7 500:- Sta pa bord

1 500:- Ej kontaktad Windschef och M-styrelsens vice ordférande vid

tillkallning av vakt och/eller utryckningspersonal
7 500:- Alkohol utanfér huvudlokal samt i kok.

7 Minst 500:- Ovriga regelévertridelser

Windschef Axel 0793354945 rustet@mtek.chalmers.se
Rustmastare Emma 0768125288 www.rustet.se
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Kontaktpersoner

Vid problem kontakta:
Windschef: Axel 0793354945
Rustmastare: Emma 0768125288

M-styrelsens husansvarig: Elvira Alexandersson- husansvarig@mtek.chalmers.se

Cubsec: 031-761 90 00
Ring 112 vid akutsituationer.
Svarar inte ndgon av de forsta tre pa telefon, ring da:

M-styrelsens ordforande: Elin Marklinder +46 (0) 73-707 24 64

Windschef Axel 0793354945 rustet@mtek.chalmers.se
Rustmastare Emma 0768125288 www.rustet.se
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Om olyckan ar framme

Tillse redan innan arrangemanget borjar att samtliga arbetare ar inférstadda i hur
de ska agera i en nodsituation.

Tillkalla utryckningspersonal
Vid brand, storre personskador, alkoholforgiftning och dylikt larma 112.

Tala om vad du heter.
Beratta att du befinner dig pa Gibraltarvallsvagen 5.
Tala om vad som hant. Hur manga ar skadade? Hur allvarliga ar skadorna?

B =

Kom 6verens om vart du kan mota ambulansen sd att de lattare kan ta sig
till den/de skadade.

Brand

Allmant
" Uppsamlingsplatsen dr "Herrgarden", det gamla vita huset
mittemot Klatterlabbet. Detta star dven pad utrymningsplanen.

" ?Detfinns tre brandsldackare i Winden; en i koket, en vid nddutgangen och
en vid ingangen fran korridoren framfor baren.

7 ? Brandfilt finns i koket.

Windschef Axel 0793354945 rustet@mtek.chalmers.se
Rustmastare Emma 0768125288 www.rustet.se
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Vid upptackande av brand

Om branden ar ytterst smaskalig skall den forsoka slackas (brandslackarnas
placering beskrivs ovan). Om slackning inte ar mojlig, f6lj nedanstaende
punkter. Tank pa att aldrig utsatta dig sjalv for fara.

1. Larma112.

2. Informera samtliga arbetare att det brinner samt vart branden ar.

3. Hjalp till med utrymningen genom att f6lja nedan specifierade punkter.

o Oppna dérrar si att det ar fri passage

o Oppna direktutgéngen i Winden.

o Lotsa folk till utgdngarna och se till att utrymningen flyter pa.

o Tillse att ndgon befinner sig pa uppsamlingsplatsen och kan ta emot folk
nar de kommer dit.

o Tillse att ndgon moter ambulansen om den

tillkallats.

o Tillse att hissen inte anvands.

o Kontrollera att ingen befinner sig pa toaletterna.
o Kontrollera att lokalen ar tomd.

Windschef Axel 0793354945 rustet@mtek.chalmers.se
Rustmastare Emma 0768125288 www.rustet.se
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